Ханты - Мансийский автономный округ – Югра

Советский район

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ  ПИОНЕРСКИЙ

___________________________________________________________

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«07 » мая  2013 г.                                                                                                                   № 183
Об утверждении административного  регламента 
проведения проверок при осуществлении муниципального   
жилищного контроля

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 26.12.2008  № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", Законом Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 28.09.2012 № 115-оз «О порядке осуществления муниципального жилищного контроля на территории Ханты-Мансийского автономного округа - Югры и порядке взаимодействия органов муниципального жилищного контроля с органом государственного жилищного надзора Ханты-Мансийского автономного округа – Югры», руководствуясь пунктом 6 постановления Правительства Российской Федерации  от 16 мая 2011 года №373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения  государственных функций и административных регламентов осуществления  муниципального контроля», постановлением Правительства Ханты-Мансийского АО - Югры  от 2 марта 2012 г. №85-п «О разработке и утверждении административных регламентов муниципального контроля», Уставом городского поселения Пионерский
1. Утвердить административный  регламент проведения проверок при осуществлении муниципального   жилищного контроля (приложение).

2. Опубликовать настоящее  постановление в бюллетене Пионерский Вестник и разместить  на  официальном Администрации городского поселения Пионерский.
3. Настоящее  постановление вступает в силу  после его официального  опубликования.
Глава городского поселения Пионерский                                                                    В.С. Зубчик
Приложение
к постановлению Администрации городского 

поселения Пионерский
от «07» мая 2013 г.  № 183
Административный регламент

проведения проверок при осуществлении муниципального

жилищного контроля
I. Общие положения

1.1. Наименование  муниципальной функции – проведение проверок при осуществлении муниципального жилищного контроля.

1.2.Органом местного самоуправления, уполномоченным на осуществление мероприятий по муниципальному жилищному контролю, является Администрация городского поселения Пионерский (далее по тексту - Уполномоченный орган), в лице муниципального жилищного инспектора Администрации городского поселения Пионерский (далее по тексту – муниципальный жилищный инспектор).
(пункт 1.2. в редакции постановления администрации городского поселения Пионерский от 06.07.2015 №170)

1.3. Административный регламент проведения проверок при осуществлении муниципального жилищного контроля» (далее  по тексту – Административный регламент) разработан в  соответствии с:

 1) Жилищным кодексом Российской Федерации, (Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 14,"Российская газета", N 1, 12.01.2005,"Парламентская газета", N 7-8, 15.01.2005);

            2) Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822,"Парламентская газета", N 186, 08.10.2003,

"Российская газета", N 202, 08.10.2003);

3) Федеральным законом от 26.12.2008  № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" ("Российская газета", N 266, 30.12.2008,  "Собрание законодательства РФ", 29.12.2008, N 52 (ч. 1), ст. 6249, "Парламентская газета", N 90, 31.12.2008);
4) Законом Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 28.09.2012 № 115-оз «О порядке осуществления муниципального жилищного контроля на территории Ханты-Мансийского автономного округа - Югры и порядке взаимодействия органов муниципального жилищного контроля с органом государственного жилищного надзора Ханты-Мансийского автономного округа – Югры» "Собрание Законодательства Ханты-Мансийского автономного округа - Югры" от 29 сентября 2012 г. N 9 (спецвыпуск) (подписан в печать 29 сентября 2012 г.), ст. 1065, газете "Новости Югры" от 13 ноября 2012 г. № 126);
5) Постановлением Правительства Российской Федерации  от 16 мая 2011 года №373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения  государственных функций и административных регламентов осуществления  муниципального контроля» ("Собрание законодательства РФ", 30.05.2011, N 22, ст. 3169);

6) Постановлением Правительства Ханты-Мансийского АО - Югры  от 2 марта 2012 г. №85-п «О разработке и утверждении административных регламентов муниципального контроля» ("Собрание законодательства Ханты-Мансийского автономного округа-Югры", 15.03.2012, N 3 (часть I), ст. 212,"Новости Югры", N 39, 13.04.2012);

7) Уставом городского поселения Пионерский (бюллетень Пионерский Вестник №14 (23) от 15.06.2009 г).
  1.4. Предметом проверок является совокупность мероприятий по контролю для оценки соответствующего соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами совокупности предъявляемых обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми  актами за:

а) техническим состоянием и использованием муниципального жилищного фонда, своевременным выполнением работ по его содержанию и ремонту;

б) соблюдением правил пользования муниципальными жилыми (нежилыми) помещениями нанимателями и членами их семей, пользователями нежилых помещений, за использованием жилых (нежилых) помещений по целевому назначению и своевременной подготовкой их к сезонной эксплуатации;

в) предоставлением коммунальных услуг в многоквартирных домах и жилых (нежилых) помещениях;

г) наличием в многоквартирных домах коллективных, индивидуальных, общих (квартирных) приборов учета энергетических и водных ресурсов (при наличии технической возможности) и соблюдением обязательных требований энергетической эффективности;

д) доведением до сведения собственников помещений в многоквартирных домах предложений о мероприятиях по энергосбережению и повышению энергетической эффективности.

В многоквартирных домах, в которых все жилые и (или) нежилые помещения либо их часть находятся в муниципальной собственности, также осуществляются:

а) внеплановая проверка деятельности управляющей организации на основании обращения собственников помещений в многоквартирном доме, председателя совета многоквартирного дома, органов управления товарищества собственников жилья либо органов управления жилищного кооператива или органов управления иного специализированного потребительского кооператива, указанных в части 8 статьи 20 Жилищного кодекса Российской Федерации общественных объединений, иных некоммерческих организаций о невыполнении управляющей организацией обязательств, предусмотренных частью 2 статьи 162 Жилищного кодекса Российской Федерации;

б) проверка исполнения собственниками помещений в многоквартирном доме требования жилищного законодательства по выбору способа управления многоквартирным домом;

в) проверка соответствия устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений требованиям федерального законодательства; правомерности принятия общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме решения о создании товарищества собственников жилья; избрания общим собранием членов товарищества собственников жилья председателя правления товарищества собственников жилья и других членов правления товарищества собственников жилья; принятия собственниками помещений в многоквартирном доме на общем собрании таких собственников решения о выборе юридического лица или индивидуального предпринимателя, осуществляющего деятельность по управлению многоквартирным домом, в целях заключения с ним договора управления многоквартирным домом; утверждения общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме условий договора управления и его заключения;

г) подготовка обращений в суд в случаях, установленных частью 6 статьи 20 Жилищного кодекса Российской Федерации;

д) направление в уполномоченные органы материалов, связанных с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по признакам преступлений.
(пункт 1.4. в редакции постановления администрации городского поселения Пионерский от 06.07.2015 №170)

1.5. Муниципальные жилищные инспекторы при  проведении проверок  имеют право: 

1) запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов из органов государственной власти автономного округа, органов местного самоуправления городского поселения Пионерский, от юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан информацию и документы, необходимые для проверки соблюдения обязательных требований;

2) беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии приказа (распоряжения) руководителя (заместителя руководителя) органа муниципального жилищного контроля о назначении проверки посещать территорию и расположенные на ней многоквартирные дома, наемные дома социального использования, помещения общего пользования в многоквартирных домах; с согласия собственников помещений в многоквартирном доме посещать жилые помещения и проводить их обследования; проводить исследования, испытания, расследования, экспертизы и другие мероприятия по контролю, проверять соблюдение наймодателями жилых помещений в наемных домах социального использования обязательных требований к наймодателям и нанимателям жилых помещений в таких домах, к заключению и исполнению договоров найма жилых помещений жилищного фонда социального использования и договоров найма жилых помещений, соблюдение лицами, предусмотренными в соответствии с частью 2 статьи 91.18 Жилищного кодекса Российской Федерации требований к представлению документов, подтверждающих сведения, необходимые для учета в муниципальном реестре наемных домов социального использования, проверять соответствие устава товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива, внесенных в устав такого товарищества или такого кооператива изменений требованиям законодательства Российской Федерации; по заявлениям собственников помещений в многоквартирном доме проверять правомерность принятия общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме решения о создании товарищества собственников жилья, правомерность избрания общим собранием членов товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива правления товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива, правомерность избрания общим собранием членов товарищества собственников жилья или правлением товарищества собственников жилья председателя правления такого товарищества, правомерность избрания правлением жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива председателя правления такого кооператива, правомерность принятия общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме решения о выборе управляющей организации в целях заключения с ней договора управления многоквартирным домом в соответствии со статьей 162 Жилищного кодекса Российской Федерации, правомерность утверждения условий этого договора и его заключения, правомерность заключения с управляющей организацией договора оказания услуг и (или) выполнения работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме, правомерность заключения с указанными в части 1 статьи 164 Жилищного кодекса Российской Федерации лицами договоров оказания услуг по содержанию и (или) выполнению работ по ремонту общего имущества в многоквартирном доме, правомерность утверждения условий данных договоров;
(подпункт 2 пункта 1.5  в редакции постановления администрации городского поселения Пионерский от 10 мая 2017 года  №109)

3) выдавать предписания о прекращении нарушений обязательных требований, об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований, в том числе об устранении в шестимесячный срок со дня направления такого предписания несоответствия устава товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива, внесенных в устав изменений обязательным требованиям;

(подпункты 2 и 3 п. 1.5. в редакции постановления администрации городского поселения Пионерский от 06.07.2015 №170)

4) направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, а также неисполнением предписаний органов муниципального жилищного контроля, для решения вопросов о возбуждении дел об административных правонарушениях;

5) направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по признакам преступлений;

(пункт 5. в редакции  постановления администрации городского поселения Пионерский от 20.11.2015 №311)

  1.6. Муниципальные жилищные инспекторы, обязаны:

1)
своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2)
соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

3)
проводить проверку на основании распоряжения о ее проведении в соответствии с ее назначением согласно Приложению 1;
4)
проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», копии документа о согласовании проведения проверки; 
5)
не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6)
предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7)
знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;
             7.1) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с документами и (или) информацией, полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия;
(пункт 7.1 в редакции  постановления администрации городского поселения Пионерский от 25.11.2016 №381)

8)
учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;
(пункт 8 в редакции  постановления администрации городского поселения Пионерский от 25.11.2016 №381)

9)
доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10)
соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
11)
не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

12)
перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями административного регламента (при его наличии), в соответствии с которым проводится проверка;

13)
осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.
1.7. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от органа муниципального жилищного контроля, муниципальных жилищных инспекторов информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законом от 26.12.2008  № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" (далее по тексту – Федеральный закон №294-ФЗ);

2.1) знакомиться с документами и (или) информацией, полученными органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация;
 2.2) представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля по собственной инициативе;
(пункт 2.1. 2.2. в редакции  постановления администрации городского поселения Пионерский от 25.11.2016 №381)

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями муниципальных жилищных инспекторов;

4) обжаловать действия (бездействие) муниципальных жилищных инспекторов, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;
5) привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в субъекте Российской Федерации к участию в проверке.
(подпункт 5 дополнен постановлением администрации городского поселения Пионерский от 06.07.2015 №170)

1.8. При проведении проверок юридические лица обязаны:

1) обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц; индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

2)   юридические лица, их руководители, иные должностные лица или уполномоченные представители юридических лиц, индивидуальные предприниматели, их уполномоченные представители, допустившие нарушение Федерального закона №294-ФЗ, необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не исполняющие в установленный срок предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля об устранении выявленных нарушений обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.9. Порядок оформления результатов проверки
1.9.1. По результатам проверки при  осуществлении муниципального жилищного контроля, муниципальные жилищные инспекторы в порядке, установленном федеральным законодательством, законодательством автономного округа и муниципальными правовыми актами, составляют:

1) акт проверки соблюдения юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, по форме, в соответствии с Федеральным законом 26.12.2008 г. № 294-ФЗ (Приложение 3);
2) акт проверки соблюдения гражданами обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда, по форме, установленной актом органа муниципального жилищного контроля (Приложение 4).
II. Требования к порядку исполнения проведения проверок
            2.1. Порядок информирования о проведении проверок
2.1.1. Информация о порядке проведения проверок  предоставляется Администрацией поселения:
1)  по письменным обращениям граждан и юридических лиц;

2)  по телефону;

3)  по электронной почте;

4)  при личном обращении;

5)  посредством публичного устного информирования;

6)  посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети интернет), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов;

7) посредством использования федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)";

8) посредством использования Портала государственных и муниципальных услуг (функций) автономного округа.

2.1.2. На официальном сайте Администрации поселения  размещается следующая информация о проведении проверок при осуществлении  муниципального жилищного контроля:
1) извлечения из текста законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной функции;

2) административный регламент осуществления муниципального жилищного контроля с приложениями;

3) сведения о местонахождении Администрации поселения,  график работы, контактные телефоны, адреса электронной почты его должностных лиц;

4) план проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

5) порядок информирования о проведении проверок;

6) порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, принимаемого им решения при проведении проверок;

7) информация о результатах исполнения функции по муниципальному жилищному контролю;

8) иная информация по вопросам муниципального жилищного контроля.

2.1.3. При изменении информации по проведению проверок осуществляется ее периодическое обновление.

2.1.4.Указанная информация также может размещаться на информационных стендах, посредством использования федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" и Портала государственных и муниципальных услуг (функций) автономного округа.
III. Сведения о размере платы за услуги организации (организаций), участвующей (участвующих) в исполнении муниципальной функции, взимаемой с лица, в отношении которого осуществляются проверки
3.1. Исполнение функции муниципального жилищного контроля осуществляется на безвозмездной основе.

IV. Сроки проведения проверок
4.1. Проверки при осуществлении муниципального жилищного контроля осуществляются в течение календарного года на основании плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

4.2. Срок проведения проверки юридического лица не может превышать двадцати рабочих дней. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.
(пункт 4.2. в редакции  постановления администрации городского поселения Пионерский от 06.07.2015 №170)

4.3. Даты начала и окончания проведения проверок указываются в распоряжении о проведении проверки.
4.4. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем такого органа, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на пятьдесят часов, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.
(пункт 4.4. в редакции  постановления администрации городского поселения Пионерский от 06.07.2015 №170)

V. Порядок информирования о проведении проверок
5.1.Место нахождения Администрации городского поселения Пионерский: 
 628250, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, п.Пионерский, ул.Железнодорожная, д.10, телефон для справок: (34675) 4-07-62.
2.1.2. График работы:

Понедельник – четверг с 8-00 до 17-15 часов

Пятница с 8-00 до 17-00 часов

Перерыв с 13-00 до 14-00 часов

Выходной – суббота, воскресенье. 

5.2.. Информацию о месте нахождения Администрации поселения и графике работы, а также о порядке получения информации по вопросам исполнения муниципальной функции, сведений о ходе ее исполнения можно также получить:
- по телефону;

посредством личного обращения;
-
посредством ответов на письменные обращения, поступившие в Администрацию поселения по адресу: 628250, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, п.Пионерский, ул.Железнодорожная, д.10;

-
по электронной почте в адрес Администрации: pioneradm2@mail.ru;

-
на официальном сайте Администрации поселения: www.pioneradm.ru;

-
с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и Портала государственных и муниципальных (услуг) функций Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.
VI. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур (действий) в электронной форме

6.1. Последовательность административных процедур

6.1.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

а) составление ежегодного плана о проведении плановых проверок;

б) прием и регистрация обращений и заявлений;

в) организация проведения внеплановой и плановой проверки;

г) подготовка постановления о проведении проверки;

д) проведение документарной проверки;

е) проведение выездной проверки;

ж) оформление результатов проверки.

з) меры, принимаемые в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки, и контроль по устранению выявленных недостатков.

6.1.2. Последовательность административных процедур при проведении проверок приведена в Блок-схеме описания административного процесса по осуществлению муниципальной функции (приложение 7) к настоящему Регламенту.

Проведение проверок включает в себя следующие административные процедуры:

- подготовка к проведению проверки;

- проведение проверки;

- подготовка результатов проверки соблюдения жилищного законодательства;

- принятие предусмотренных законодательством Российской Федерации мер по выявленным нарушениям.

6.1.3. Организация и проведение проверок соблюдения жилищного законодательства осуществляется в соответствии с принципами законности, презумпции невиновности, невмешательства в деятельность юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении ими предпринимательской деятельности.

При определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, должностными лицами уполномоченного органа учитывается соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, окружающей среды и имущества, а также не допускается необоснованное ограничение прав и законных интересов проверяемых лиц.

6.1.4. Плата при исполнении муниципальной функции не взимается.

6.2. Составление ежегодного плана проведения плановых проверок

6.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для составления ежегодного плана проведения плановых проверок (далее - план проверок), является наступление плановой даты - 1 августа года, предшествующего году проведения плановых проверок.

6.2.2. Муниципальный жилищный инспектор :

а) готовит сопроводительное письмо в Югорскую межрайонную прокуратуру и проект плана проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей по типовой форме, в который могут быть включены юридические лица, индивидуальные предприниматели, в отношении которых установлен факт истечения трех лет со дня:

- государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления;

Максимальный срок исполнения данного действия 14 календарных дней.

б) передает проект плана проверок и проект сопроводительного письма заместителю главы муниципального образования г.п. Пионерский.

Максимальный срок исполнения данного действия 5 календарных дней.

6.2.3. Заместитель главы муниципального образования г.п. Пионерский проверяет обоснованность включения субъектов проверки в проект плана проверок и передает проект плана проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей и сопроводительное письмо муниципальному жилищному инспектору. Максимальный срок исполнения данного действия 5 календарных дней.

6.2.4. Муниципальный жилищный инспектор обеспечивает направление проекта плана проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей и сопроводительного письма, подписанного главой городского поселения Пионерский  в Югорскую межрайонную прокуратуру не позднее 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным доступным способом, позволяющим установить факт отправления. Максимальный срок исполнения данного действия 5 календарных дней.

6.2.5. При поступлении из Югорской межрайонной прокуратуры предложений о проведении совместных плановых проверок муниципальный жилищный инспектор вносит соответствующие изменения в проект плана проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей и передает его главе городского поселения Пионерский. Максимальный срок исполнения данного действия 5 календарных дней.

6.2.6. Глава городского поселения Пионерский оценивает проект плана проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей и принимает решение об утверждении плана проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в форме постановления Уполномоченного лица. Максимальный срок исполнения данного действия 5 календарных дней.

6.2.7. Муниципальный жилищный инспектор обеспечивает отправку утвержденного плана проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в Югорскую межрайонную прокуратуру не позднее 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным доступным способом, позволяющим установить факт отправления. Максимальный срок исполнения данного действия 5 календарных дней.

6.2.8. Муниципальный жилищный инспектор доводит план проверок до сведения заинтересованных лиц посредством размещения его на официальном сайте администрации городского поселения Пионерский в информационно-коммуникационной сети Интернет. Максимальный срок исполнения данного действия 5 календарных дней.

6.2.9. Результатом исполнения административной процедуры является размещение на официальном сайте администрации городского поселения Пионерский в информационно-коммуникационной сети Интернет плана проверок, проводимых Уполномоченным лицом в рамках муниципального жилищного контроля.

6.2.10. Общий максимальный срок исполнения указанной административной процедуры - 92 календарных дня.

6.3. Проведение плановой проверки

6.3.1. Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям.

6.3.2. Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых муниципальным жилищным инспектором в соответствии с их полномочиями ежегодных планов.

6.3.3. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.

6.3.4. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение одного года со дня:

а) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем деятельности по управлению многоквартирными домами и деятельности по оказанию услуг и выполнению работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирных домах в соответствии с представленным в орган государственного жилищного надзора уведомлением о начале указанной деятельности;

б) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.

Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет в соответствии с требованиями, предусмотренными 6.3.3. настоящего Регламента;
в)  постановки на учет в муниципальном реестре наемных домов социального использования первого наемного дома социального использования, наймодателем жилых помещений в котором является лицо, деятельность которого подлежит проверке;

г) установления или изменения нормативов потребления коммунальных ресурсов (коммунальных услуг).

(пункт 63.3.4 в редакции постановления администрации городского поселения Пионерский от 10 мая 2017 года  №109)

6.3.5. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном ст. 11 и 12 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее Федерального закона № 294-ФЗ) и соответственно п.п. 6.7, 6.8 настоящего Регламента.

6.3.6. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются муниципальным жилищным инспектором не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии постановления Уполномоченного органа о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

6.3.7. В ежегодных планах проведения плановых проверок юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и индивидуальных предпринимателей указываются следующие сведения:

а) наименование юридического лица, или фамилия, имя, отчество индивидуального  предпринимателя), место нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место фактического осуществления деятельности  индивидуальными предпринимателями);

б) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

в) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;

г) наименование органа муниципального контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки совместно органами государственного контроля (надзора), органами муниципального жилищного контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.

6.4. Прием и регистрация обращений и заявлений

6.4.1. Основанием для начала процедуры приема и регистрации обращений и заявлений является поступление:

а) требования Югорской межрайонной прокуратуры о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям;

б) обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).

6.4.2. При получении заявлений и обращений по почте муниципальный жилищный инспектор регистрирует поступление заявления или обращения и представленные документы в соответствующем журнале (Приложение 8). Максимальный срок исполнения данного действия   1 рабочий день.

6.4.3. Прием и регистрация документов осуществляется в соответствии с постановлением главы администрации городского поселения Пионерский от 06.02.2006 г. № 07 «Об утверждении инструкции по делопроизводству в администрации городского поселения Пионерский.

6.4.4. При обращении посредством телефонной связи муниципальный жилищный инспектор устанавливает предмет обращения, фамилию заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, фиксирует указанные сведения в журнале учета телефонограмм. Максимальный срок исполнения данного действия 1 рабочий день.

6.4.5. При обращении посредством сети Интернет муниципальный жилищный инспектор, устанавливает предмет обращения, фамилию заявителя, почтовый адрес и (или адрес) электронной почты, по которому должен быть направлен ответ, фиксирует указанные сведения в журнале учета обращений посредством сети Интернет. Максимальный срок исполнения данного действия 1 рабочий день.

6.4.6. Муниципальный жилищный инспектор проверяет обращения и заявления на соответствие следующим требованиям:

а) возможность установления лица, обратившегося в Уполномоченный орган (наличие фамилии гражданина, направившего обращение, адреса, по которому должен быть направлен ответ);

б) наличие сведений о фактах, указанных в подпункте "б" пункта 6.4.1 настоящего Административного регламента;

в) соответствие предмета обращения полномочиям Уполномоченного органа.

Максимальный срок исполнения данного действия 1 рабочий день.

6.4.7. Муниципальный жилищный инспектор передает требование Югорского межрайонного прокурора, а при установлении фактов соответствия обращения или заявления требованиям, указанным в подпункте "б" пункта 6.4.1 настоящего Административного регламента, обращение или заявление главе городского поселения Пионерский.

При установлении фактов несоответствия обращения и заявления указанным требованиям дальнейшее исполнение процедуры производится в соответствии с Административным регламентом по работе с обращениями граждан.

Максимальный срок исполнения данного действия 1 рабочий день.

6.4.8. Глава городского поселения Пионерский рассматривает требование Югорского межрайонного прокурора, обращение или заявление и передает муниципальному жилищному инспектору обращение или заявление с соответствующим поручением о подготовке решения о проведении проверки. Максимальный срок исполнения данного действия 1 рабочий день.

6.4.9. Результатом исполнения административной процедуры является поручение главы городского поселения Пионерский о подготовке постановления Уполномоченного органа о проведении проверки.

6.4.10. Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 3 рабочих дня.

6.5. Организация внеплановой проверки

6.5.1. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований, выполнение предписаний Уполномоченного органа, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.
(пункт 6.5.1. в редакции  постановления администрации городского поселения Пионерский от 25.11.2016 №381)

6.5.2. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

а) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения жилищного законодательства;

б) поступление в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в уполномоченный орган обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, 
безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

нарушение прав потребителей (в случае обращении граждан, права которых нарушены);
 подпункт «б» (пункт 6.5.2. в редакции  постановления администрации городского поселения Пионерский от 25.11.2016 №381)

в) постановления Уполномоченного органа, изданные в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

6.5.3. Основаниями для проведения внеплановой проверки наряду с основаниями, указанными в части 2 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», являются поступления, в частности посредством системы, в орган муниципального жилищного контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, выявление в системе информации о фактах нарушения требований к порядку создания товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива, уставу товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива и порядку внесения изменений в устав такого товарищества или такого кооператива, к порядку принятия собственниками помещений в многоквартирном доме решения о выборе юридического лица независимо от организационно-правовой формы или индивидуального предпринимателя, осуществляющих деятельность по управлению многоквартирным домом (далее - управляющая организация), в целях заключения с управляющей организацией договора управления многоквартирным домом, решения о заключении с управляющей организацией договора оказания услуг и (или) выполнения работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме, решения о заключении с указанными в части 1 статьи 164 Жилищного кодекса РФ лицами договоров оказания услуг по содержанию и (или) выполнению работ по ремонту общего имущества в многоквартирном доме, порядку утверждения условий этих договоров и их заключения, порядку содержания общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме и осуществления текущего и капитального ремонта общего имущества в данном доме, о фактах нарушения управляющей организацией обязательств, предусмотренных частью 2 статьи 162 Жилищного кодекса РФ, о фактах нарушения в области применения предельных (максимальных) индексов изменения размера вносимой гражданами платы за коммунальные услуги, о фактах нарушения наймодателями жилых помещений в наемных домах социального использования обязательных требований к наймодателям и нанимателям жилых помещений в таких домах, к заключению и исполнению договоров найма жилых помещений жилищного фонда социального использования и договоров найма жилых помещений, о фактах нарушения наймодателями жилых помещений в наемных домах социального использования обязательных требований к наймодателям и нанимателям жилых помещений в таких домах, к заключению и исполнению договоров найма жилых помещений жилищного фонда социального использования и договоров найма жилых помещений.
(подпункт 2 пункта 1.5  в редакции постановления администрации городского поселения Пионерский от 10 мая 2017 года  №109)

Внеплановая проверка по указанным основаниям проводится без согласования с органами прокуратуры и без предварительного уведомления проверяемой организации о проведении внеплановой проверки.

(подпункт 6.5.3.  в редакции  постановления администрации городского поселения Пионерский от 20.11.2015 №311)

6.5.4. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в уполномоченный орган, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в подпункте 6.5.2 настоящего Регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки или выездной проверки в порядке, установленном соответственно статьями 11 и 12 Федерального закона              № 294-ФЗ.

6.5.5. Внеплановая проверка проводится по основаниям, указанным в подпункте а и б пункта 6.4.1 настоящего Административного регламента, Уполномоченным органом после согласования с Югорской межрайонной прокуратурой по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

6.5.6. В день подписания постановления Уполномоченного органа о проведении внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения муниципальный жилищный инспектор представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в Югорскую межрайонную прокуратуру заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки.

6.5.7. К заявлению прилагаются копия постановления Уполномоченного органа о проведении внеплановой проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

6.5.8. Если основанием для проведения внеплановой проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер Уполномоченный орган вправе приступить к проведению внеплановой проверки незамедлительно с извещением Югорской межрайонной прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных частями 6 и 7 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ, в территориальный орган прокуратуры в течение двадцати четырех часов.
(пункт 6.5.1. в редакции  постановления администрации городского поселения Пионерский от 25.11.2016 №381)

6.5.9. О проведении внеплановой проверки, за исключением внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, основания проведения которой указаны в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

6.5.10. В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.
(пункт 6.5.1. в редакции  постановления администрации городского поселения Пионерский от 25.11.2016 №381)

6.6. Подготовка решения о проведении проверки

6.6.1. Юридическими фактами, являющимися основаниями для подготовки решения о проведении проверки, являются:

а) наступление даты, за 5 дней предшествующей дате проведения плановой проверки;

б) наступление даты, за 5 дней предшествующей сроку истечения исполнения ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений законодательства;

в) поступление муниципальному жилищному инспектору от главы городского поселения Пионерский требования Югорского межрайонного прокурора, заявления или обращения с поручением о подготовке решения о проведении проверки;

г) поступление муниципальному жилищному инспектору, акта проверки, содержащего сведения о недостаточности информации для произведения оценки соответствия обязательным требованиям.

6.6.2. Муниципальный жилищный инспектор, в случае подготовки решения о проведении внеплановой проверки по основаниям, указанным в подпункте «б»пункта 6.4.1 настоящего Административного регламента, по результатам рассмотрения изложенных в заявлении или обращении фактов:

а) устанавливает принадлежность предмета обращения к одному из фактов, указанных в подпункте «б» пункта 6.4.1 настоящего Административного регламента;

б) устанавливает необходимость принятия неотложных мер при проведении проверки;

в) устанавливает принадлежность предполагаемого субъекта проверки к членам саморегулируемой организации;

г) устанавливает возможность оценить исполнение ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений законодательства без проведения выездной проверки.

Максимальный срок исполнения данного действия 1 рабочий день.

6.6.3. Муниципальный жилищный инспектор готовит проект решения о проведении выездной проверки в форме постановления Уполномоченного органа в 4 экземплярах:

а) при наличии акта проверки, содержащего сведения о недостаточности информации для произведения оценки соответствия обязательным требованиям;

б) при установлении предполагаемого причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер;

в) при указании в плане проверок выездной проверки;

г) при установлении невозможности оценить исполнение ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений законодательства без проведения выездной проверки.

Максимальный срок исполнения данного действия 1 рабочий день.

6.6.4. Во всех остальных случаях муниципальный жилищный инспектор, о проведении проверки, готовит постановление Уполномоченного органа о документарной проверке в 5 экземплярах. Максимальный срок исполнения данного действия 1 рабочий день.

6.6.5. В случае необходимости проведения внеплановой выездной проверки юридического лица или индивидуального предпринимателя на основании поступивших в уполномоченный орган обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах, указанных в подпункте «б» пункта 6.4.1 настоящего Административного регламента, муниципальный жилищный инспектор дополнительно готовит проект заявления о согласовании проведения проверки с Югорским межрайонным прокурором (приложение 2). Максимальный срок исполнения данного действия 1 рабочий день.

6.6.6. В случае необходимости проведения внеплановой выездной проверки в отношении юридических лиц - членов саморегулируемых организаций муниципальный жилищный инспектор дополнительно готовит проект уведомления саморегулируемой организации о проведении внеплановой выездной проверки в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении внеплановой выездной проверки. Максимальный срок исполнения данного действия 3 рабочих дня.

6.6.7. Муниципальный жилищный инспектор передает подготовленные проект постановления Уполномоченного органа о проведении проверки, а в случаях, указанных в настоящем Административном регламенте, - уведомления саморегулируемой организации, заявления о согласовании с Югорской межрайонной прокуратурой главе городского поселения Пионерский. Максимальный срок исполнения данного действия 3 рабочих дня.

6.6.8. Глава городского поселения Пионерский проверяет обоснованность проекта постановления о проведении проверки, а в случаях, указанных в настоящем Административном регламенте, - уведомления саморегулируемой организации, заявления о согласовании с Югорской межрайонной прокуратурой, принимает решение о проведении и подписывает соответствующие проекты. Максимальный срок исполнения данного действия 1 рабочий день.

6.6.9. В случае если проект постановления о проведении проверки и проекты соответствующих документов не соответствуют законодательству, глава городского поселения Пионерский возвращает их муниципальному жилищному инспектору для приведения их в соответствие с требованиями законодательства с указанием причины возврата. После приведения проектов документов в соответствие с требованиями законодательства муниципальный жилищный инспектор передает его главе городского поселения Пионерский для повторного рассмотрения и принятия соответствующего решения. Максимальный срок исполнения данного действия 1 рабочий день.

6.6.10. Глава городского поселения Пионерский передает постановление о проведении проверки, а в случаях, указанных в настоящем Административном регламенте, - уведомление саморегулируемой организации, заявление о согласовании с Югорской межрайонной прокуратурой муниципальному жилищному инспектору. Максимальный срок исполнения данного действия 1 рабочий день.

6.6.11. Муниципальный жилищный инспектор обеспечивает направление копии постановления о проведении проверки субъекту проверки:

а) не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом (посредством факсимильной, электронной или почтовой связи) в случае проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, кроме случаев проведения внеплановой выездной проверки, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера;

б) не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала проведения проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом (посредством факсимильной, электронной или почтовой связи) в случае проведения плановой проверки.

6.6.12. В случае выявления фактов, указанных в подпункте «б» пункта 6.4.1 настоящего Административного регламента, муниципальный жилищный инспектор:

а) формирует пакет документов для направления в Югорскую межрайонную прокуратуру, в состав которого входит заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки, копия постановления о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения;

б) передает сформированный пакет документов в приемную Администрации городского поселения Пионерский, для последующего направления в Югорскую межрайонную прокуратуру заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью.

Максимальный срок исполнения данного действия 2 рабочих дня.

6.6.13. В случае принятия решения о проведении внеплановой выездной проверки в отношении юридических лиц - членов саморегулируемых организаций муниципальный жилищный инспектор направляет уведомление саморегулируемой организации заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью. Максимальный срок исполнения данного действия 1 рабочий день.

6.6.14. Результатом исполнения административной процедуры является направление заявления о согласовании проверки с Югорской межрайонной прокуратурой и копии постановления Уполномоченного органа о проведении проверки в Югорскую межрайонную прокуратуру и в случаях, указанных в настоящем Административном регламенте, - уведомление субъекта проверки, уведомление саморегулируемой организации.

6.6.15. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры - 7 рабочих дней.

6.7. Документарная проверка

6.7.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала проведения документарной проверки, является получение постановления Уполномоченного органа о проведении документарной проверки.

6.7.2. Предметом документарной проверки являются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими предписаний об устранении нарушения.

6.7.3. Документарная проверка проводится по месту нахождения Уполномоченного органа.

6.7.4. В процессе проведения документарной проверки муниципальным жилищным инспектором в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении Уполномоченного органа.

В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении Уполномоченного органа, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предписания об устранении нарушения, Уполномоченный орган направляет в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения Уполномоченного органа о проведении проверки.

6.7.5. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в Уполномоченный орган указанные в запросе документы.

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и, соответственно, подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица.

Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в Уполномоченный орган, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

6.7.6. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у Уполномоченного органа документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального жилищного контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие в Уполномоченный орган пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия в данных документах сведений, вправе представить дополнительно в Уполномоченный орган документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

Муниципальный жилищный инспектор обязан рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений будут установлены признаки нарушения обязательных требований (неисполнения предписания об устранении нарушения), муниципальный жилищный инспектор вправе провести выездную проверку.

6.7.7. При проведении документарной проверки Уполномоченный орган не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены уполномоченным органом от иных органов государственного контроля (надзора).

         6.7.8. Для осуществления документарной проверки в отношении граждан Администрация поселения уведомляет лицо (лиц), в отношении которого (ых) должна проводиться проверка, в индивидуальном порядке, либо посредством размещения информации на официальном сайте Администрации поселения, а также иным доступным способом. В уведомлении указывается о необходимости предоставить имеющиеся у такого(их) лица(лиц) документы, и срок их предоставления. Граждане, в отношении которых проводится проверка, обязаны предоставить такие документы в Администрацию поселения в течение указанного в уведомлении срока.

В случае, если в ходе документарной проверки были обнаружены несоответствия и расхождения, а также признаки нарушения требований установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральным законодательством и законодательством  автономного округа в сфере жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами, действующими на территории муниципального образования, муниципальные жилищные инспекторы вправе провести выездную проверку. В случае, если выездная проверка не требуется, муниципальные жилищные инспекторы составляют акт проверки и выдают уведомление об устранении несоответствий, расхождений и нарушений по использованию жилых помещений.

6.7.9. В ходе документарной или выездной проверки в отношении граждан не были обнаружены несоответствия, расхождения и нарушения требований по использованию жилых помещений,  результат плановой документарной проверки в отношении таких граждан может быть оформлен одним актом.

6.8. Выездная проверка

3.8.1. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований.

6.8.2. Выездная проверка проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

6.8.3. Уполномоченный орган привлекает к проведению выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц.

6.8.4. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения муниципального жилищного инспектора Уполномоченного органа, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с постановлением Уполномоченного органа о назначении проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны предоставить муниципальному жилищному инспектору возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам.

6.9. Оформление результатов проверки

6.9.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала оформления результатов проверки, является составление акта проверки.

6.9.2. Муниципальный жилищный инспектор:

а) непосредственно после завершения проверки вручает акт проверки с копиями приложений руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки;

б) осуществляет запись о проведенной проверке юридического лица, индивидуального предпринимателя, содержащую сведения о наименовании Уполномоченного органа, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях в журнале учета проверок муниципального жилищного инспектора, с указанием фамилии, имена, отчества  муниципального жилищного проводящих проверку, заверяя ее своей подписью и подписями специалистов, участвовавших в проверке.  Юридические лица, индивидуальные предприниматели вправе вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации. При отсутствии журнала учета проверок специалист, ответственный за проведение проверки, в акте проверки делает соответствующую запись.

Максимальный срок исполнения данного действия 3 рабочих дня.

6.9.3. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, муниципальный жилищный инспектор направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. Максимальный срок исполнения данного действия 2 рабочих дня.

6.9.4. При поступлении уведомления о вручении муниципальный жилищный инспектор приобщает его к экземпляру акта проверки. Максимальный срок исполнения данного действия 1 рабочий день.

6.9.5. В случае выявления при проведении проверки нарушений субъектом проверки обязательных требований муниципальный жилищный инспектор готовит и выдает предписание субъекту проверки об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения (приложение 6). Максимальный срок исполнения данного действия 3 рабочих дня.

6.9.6. В случае если внеплановая выездная проверка проводилась по согласованию с Югорской межрайонной прокуратурой, или по требованию прокурора мувниципальный жилищный инспектор направляет копию акта проверки в Югорскую межрайонную прокуратуру в течение 5 рабочих дней со дня составления акта проверки.

6.9.7. При выявлении нарушений членами саморегулируемой организации обязательных требований муниципальный жилищный инспектор готовит сообщение о выявленных нарушениях и направляет его в саморегулируемую организацию в течение 5 рабочих дней со дня окончания проведения проверки.

6.9.8. В случае если проверка проводилась по фактам, изложенным в обращениях и заявлениях граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, средств массовой информации, муниципальный жилищный инспектор готовит ответ на обращение или заявление и направляет заявителю в течение 5 рабочих дня со дня окончания проведения проверки.

6.9.9. Муниципальный жилищный инспектор при выявлении в ходе проверки нарушений жилищного законодательства направляет полученные в ходе проверки материалы, подтверждающие наличие нарушения жилищного законодательства, в Няганский отдел инспектирования Службы жилищного и строительного надзора Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, максимальный срок исполнения данного действия 3 рабочих дня.

6.9.10. Результатом исполнения административной процедуры является уведомление субъекта проверки о результатах проверки, а в указанных в настоящем Административном регламенте случаях - уведомление Югорской межрайонный прокуратуры и саморегулируемой организации, ответ заявителю, а также предписание об устранении выявленных нарушений.

6.9.11. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры - 7 рабочих дней.

6.10. Меры, принимаемые в отношении фактов нарушений, выявленных в ходе проведения проверки.

6.10.1. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, муниципальный жилищный инспектор, проводивший проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:

а) выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами;

б) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также мер по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.
(пункт 6.10.1. в редакции  постановления администрации городского поселения Пионерский от 25.11.2016 №381)

6.10.2. В случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя, эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые ими товары (выполняемые работы, предоставляемые услуги) представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия, памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, Уполномоченный орган обязан незамедлительно принять меры по недопущению причиненного вреда или прекращению его причинения вплоть до временного запрета деятельности юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, отзыва продукции, представляющей опасность для жизни, здоровья граждан и для окружающей среды, из оборота и довести до сведения граждан, а также других юридических лиц, индивидуальных предпринимателей любым доступным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения.

(раздел VI в редакции постановления администрации городского поселения Пионерский от 06.07.2015 №170)
(пункт 6.10.2. в редакции  постановления администрации городского поселения Пионерский от 25.11.2016 №381)

VII.  Форма и порядок контроля за проведением проверок при осуществлении муниципального жилищного  контроля

7.1. Контроль исполнения за проведением проверок  включает в себя соблюдение порядка ее исполнения, выявление и устранение нарушений, рассмотрение жалоб на действия (бездействие) муниципальных жилищных инспекторов, принятие решений и подготовку ответов на них.

7.2. Текущий контроль полноты и качества исполнения проведения проверок, соблюдения и исполнения муниципальными жилищными инспекторами положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к проведению проверок при осуществлении муниципального  жилищного контроля, принятия ими решений при проведении проверок граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, осуществляет глава городского поселения Пионерский.

7.3. Текущий контроль осуществляется в форме регулярного мониторинга соблюдения муниципальными жилищными инспекторами положений настоящего Административного регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной функции.

7.4. В целях осуществления контроля муниципальные жилищные инспекторы не реже чем раз в полгода представляют отчет о проведенных проверках.

7.5. По результатам текущего контроля заместителем главы муниципального образования г.п. Пионерский даются указания по устранению выявленных нарушений и контролируется их исполнение.
(подпункты 7.5в редакции постановления администрации городского поселения Пионерский от 06.07.2015 №170)

7.6. Муниципальные жилищные инспекторы в случае ненадлежащего исполнения (неисполнения) своих функций и служебных обязанностей при проведении проверок граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7.7. Проверки за исполнением муниципальной  функции могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению гражданина, юридического лица.

7.8. Контроль за предоставлением муниципальной функции со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в форме письменных запросов, в том числе в электронной форме,  письменных и личный обращений к муниципальным жилищным инспекторам.

VIII. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) Администрации поселения, 
осуществляющего муниципальный жилищный  контроль, 
а также муниципальных жилищных инспекторов 

8.1. Действия (бездействие) муниципальных жилищных инспекторов при проведении проверок,  решения, принятые ими в ходе проведения проверок на основании настоящего регламента, могут быть обжалованы в досудебном (внесудебном) и судебном порядке гражданами и юридическими лицами в связи с нарушением их законных прав и интересов (далее - заявители).

8.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются:

- действия (бездействие) муниципальных жилищных инспекторов, проводивших проверку, в частности, итоги проверки;

- неудовлетворенность заинтересованных лиц решением органа муниципального жилищного контроля.

8.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение (жалоба) заявителя. Обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе проведения проверок муниципальными жилищными инспекторами осуществляется путем направления письменного обращения (жалобы), в том числе в электронной форме либо обращения на личном приеме.

8.4. При получении обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, обращение может быть оставлено без ответа по существу поставленных в нем вопросов.

8.5. Если текст обращения не поддается прочтению, ответ на него не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

8.6. Если в обращении содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава городского поселения Пионерский вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения рассматривались в Администрации поселения. О данном решении заявитель, направивший обращение, уведомляется в письменном виде.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, обращение может быть направлено повторно.

8.7. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается заявителю, направившему обращение (жалобу), с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

8.8. Требования к письменному обращению. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает:

- при подаче обращения физическим лицом - его фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), при подаче обращения юридическим лицом - его наименование;

- почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, либо наименование органа местного самоуправления, в который направляется письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

- суть обращения;

- при подаче обращения физическим лицом - личную подпись физического лица, при подаче обращения юридическим лицом - подпись руководителя юридического лица и печать юридического лица;

- дату.

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенную в обращении информацию.

8.9. Права заявителей на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения (жалобы).

При рассмотрении обращения (жалобы) заявитель имеет право:

- представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения (жалобы), если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

8.10. В досудебном (внесудебном) порядке действия (бездействие) и решения муниципальных жилищных инспекторов, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной функции, могут быть обжалованы главе городского поселения Пионерский (далее по тексту также – должностное лицо).
8.11. Обращение рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

8.12.Письменный ответ направляется заявителю не позднее 30 дней со дня регистрации письменного обращения в органе муниципального жилищного контроля.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в орган местного самоуправления или должностному лицу срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения обращения заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления.

8.13. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования являются:

- признание обращения (жалобы) обоснованным;

- признание обращения (жалобы) необоснованным.

8.14. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении обращения (жалобы).

8.15. Если в результате рассмотрения обращение (жалоба) признано обоснованным, принимается решение об устранении нарушений и применении мер ответственности к ответственному должностному лицу, допустившему нарушение в ходе исполнения муниципальной функции.

8.16. Если в результате рассмотрения обращение (жалоба) признано необоснованным, заявителю направляется письменный мотивированный отказ в удовлетворении обращения (жалобы).

8.17. Граждане и юридические лица вправе обжаловать действия (бездействие), решения муниципального жилищного инспектора осуществляемые (принятые) в ходе исполнения проверок, в судебном порядке.

8.18. Сроки обжалования, юрисдикция суда и порядок оформления соответствующих заявлений устанавливаются законодательством Российской Федерации.

Приложение 1

к административному регламенту
Ханты - Мансийский автономный округ – Югра

Советский район

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ  ПИОНЕРСКИЙ

_________________________________________________________________________
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«___»__________2015 г.                                                                                         № ______

О проведении мероприятий по

муниципальному жилищному

контролю на территории

городского поселения Пионерский

    Руководствуясь  статьей  20  Жилищного  кодекса  РФ,   административным регламентом осуществления муниципального жилищного контроля  на  территории городского поселения Пионерский,  утвержденным постановлением администрации городского поселения Пионерский от «___»_______ 2015 г. №____, 

    1.  Провести   плановую/внеплановую; документарную/выездную проверку в отношении ________________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, или фамилия, имя, отчество индивидуального  предпринимателя), место нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место фактического  осуществления деятельности  индивидуальными предпринимателями)

         Правовые  основания   проведения   проверки:  Федеральный  закон  от 26.12.2008      № 294-ФЗ  «О  защите  прав  юридических   лиц  и  индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного  контроля  (надзора)  и муниципального контроля», Жилищный кодекс  РФ,  административный  регламент осуществления    муниципального    жилищного    контроля    на   территории муниципального образования городского поселения Пионерский,  утвержденный постановлением Администрации городского поселения Пионерский от ________

2. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки:

__________________________________________________________________________

	(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц),


__________________________________________________________________________

	уполномоченного(ых) на проведение проверки)


При  установлении   целей   проводимой   проверки   указывается   следующая информация:

а) в случае проведения плановой проверки:

- ссылка на ежегодный план проведения плановых проверок;

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

-  реквизиты  ранее  выданного  проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

-  реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

- реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора  за  исполнением  законов  и  реквизиты  прилагаемых  к  требованию материалов и обращений;

-  реквизиты  приказа  (распоряжения)  руководителя органа государственного контроля  (надзора),  изданного в  соответствии  с  поручениями  Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;

в)  в  случае  проведения  внеплановой  выездной проверки, которая подлежит согласованию  органами  прокуратуры,  но  в  целях  принятия неотложных мер должна  быть  проведена  незамедлительно  в связи с причинением  вреда либо нарушением  проверяемых  требований,  если  такое  причинение  вреда   либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

-  реквизиты  прилагаемой  копии  документа  (докладной  записки, служебной записки   и   т.п.),   представленного   должностным   лицом,  обнаружившим нарушение).

    5. Задачами настоящей проверки являются: ______________________________

    6. Предметом настоящей проверки является: (выбрать нужное) ____________

-   соблюдение   обязательных   требований  или  требований,  установленных муниципальными правовыми актами;

- выполнение предписаний;

проведение мероприятий:

-  по  предотвращению  причинения  вреда  жизни,  здоровью  граждан,  вреда животным, растениям, окружающей среде;

-  по  предупреждению  возникновения  чрезвычайных  ситуаций  природного  и техногенного характера;

- по обеспечению безопасности государства;

- по ликвидации последствий причинения такого вреда.

    7. Правовые  основания   проведения   проверки:  Федеральный  закон  от 26.12.2008 № 294-ФЗ            «О  защите  прав  юридических   лиц  и  индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного  контроля  (надзора)  и муниципального контроля", Жилищный кодекс  РФ,  административный  регламент осуществления    муниципального    жилищного    контроля    на   территории городского поселения Пионерский,  утвержденный постановлением Администрации городского поселения Пионерский  от _____________ № _____.

    8. Контроль за выполнением постановления возложить на

________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество лица, замещающего должность муниципального жилищного инспектора)

    9. Срок проведения проверки: ____________________________________________________

К проведению проверки приступить

с «___» ____________ 20__ г.

Проверку окончить не позднее

«___»______________ 20__ г.

    10. В процессе проверки провести  следующие  мероприятия  по  контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: _______________________________________

__________________________________________________________________________

    11. Перечень административных регламентов _______________________________________

__________________________________________________________________________

(с указанием наименования, номера и даты принятия)

    12. Перечень  документов,  предоставление  которых  юридическим  лицом, индивидуальным  предпринимателем  необходимо  для  достижения целей и задач проведения проверки: ________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________

Глава городского поселения Пионерский                                  (подпись)

__________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество и должность

должностного лица, непосредственно

подготовившего проект распоряжение

контактный телефон, электронный

адрес (при наличии))

Приложение 2
к административному регламенту
Российская  Федерация

Ханты- Мансийский автономный округ – Югра

Советский район

городское поселение Пионерский

А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я

628250,Ханты-Мансийский автономный округ – Югра,


              

телефон:(34675) 40788

Тюменская область, Советский район,




              
факс (34675) 40762, 40764

п. Пионерский, ул. Железнодорожная, д.10


 



	


«___»   ___________  20___ г.                                                                                             № ______  

	
	В _____________________________________
(наименование органа прокуратуры)




Заявление о согласовании органом государственного 
контроля (надзора), органом муниципального контроля с органом 
прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического 
лица, индивидуального предпринимателя
В соответствии со ст.10 Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" (собрание законодательства Российской Федерации, 2008, N 52, ст.6249) просим согласия на проведение внеплановой выездной проверки в отношении

__________________________________________________________________________________

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/фамилия, имя, (в случае, если имеется) отчество, место жительства индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика; осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу:

________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Основание проведения проверки:

________________________________________________________________________________

(ссылка на положение Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля")

Дата начала проведения проверки:    "______" ____________20___ года.

Время начала проведения проверки: "______"____________ 20___ года.

(указывается в случае, если основанием проведения проверки является ч. 12 ст. 10 Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля")

Приложение: ______________________________________________________

Приложение 3
к административному регламенту
Акт проверки органом муниципального жилищного контроля 
юридического лица, индивидуального предпринимателя
№ ________                                                                                                                      "__" ______________ 20__ г. 
по адресу:                                    
__________________________________________________________________________________________

	(место проведения проверки)


На основании:

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

	(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества (в случае, если имеется), должность руководителя органа муниципального контроля, издавшего распоряжение о проведении проверки)


была проведена проверка в отношении:

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

	(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)


Продолжительность проверки: _______________________________________________

Акт составлен: _____________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

	(наименование органа государственного контроля (надзора)

или органа муниципального контроля)


С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен:

____________________________________________________________________________________________

	(заполняется при проведении выездной проверки)


____________________________________________________________________________________________

	(фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время)


Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

	(заполняется в случае проведения внеплановой проверки субъекта малого или среднего предпринимательства)


Лицо(а), проводившее проверку:

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

	(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (в случае, если имеются),

должности экспертов и/или наименование экспертных организаций)


При проведении проверки присутствовали:

___________________________________________________________________________________________

	(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного                                      представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших

при проведении мероприятий по проверке)


В ходе проведения проверки:

выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами:

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

	(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)


выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):

____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

выявлены факты невыполнения предписаний органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):

______________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

нарушений не выявлено

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

	______________________

(подпись проверяющего)
	_________________________________

(подпись физического лица, уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя,

его уполномоченного представителя)


Прилагаемые документы: ___________________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку:

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):

___________________________________________________________________________________________

	(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


"__" __________ 20___ г. ____________

                                                (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:

___________________________________________________________________________________________

	(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)


Приложение 4
к административному регламенту
Акт проверки органом муниципального жилищного контроля гражданина
№ ________                                                                                                                   "____" ______________ 20__ г. 

по адресу:                                    

__________________________________________________________________________________________

	(место проведения проверки)


На основании:

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

	(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества (в случае, если имеется), должность руководителя органа муниципального контроля, издавшего распоряжение о проведении проверки)


была проведена проверка в отношении:

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

	фамилия, имя и отчество гражданина, в отношение которого проводится поверка


Продолжительность проверки: _______________________________________________

Акт составлен: _____________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

	(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)


С копией распоряжения а о проведении проверки ознакомлен:

____________________________________________________________________________________________

	(заполняется при проведении выездной проверки)


____________________________________________________________________________________________

	(фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время)


Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

	(заполняется в случае проведения внеплановой проверки )


Лицо(а), проводившее проверку:

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

	(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего (их) проверку; в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (в случае, если имеются),

должности экспертов и/или наименование экспертных организаций)


При проведении проверки присутствовали:

___________________________________________________________________________________________

	(фамилия, имя, отчество в отношение которого проводится поверка



В ходе проведения проверки:

выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами в отношении муниципального жилищного фонда
___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

	(с указанием характера нарушений)


____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

выявлены факты невыполнения предписаний органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):

______________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

нарушений не выявлено

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

	______________________

(подпись проверяющего)
	_________________________________

(подпись проверяемого лица)



Прилагаемые документы: ___________________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку:

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):

___________________________________________________________________________________________

	(фамилия, имя, отчество проверяемого лица)


"__" __________ 20___ г. ____________

                                                (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:

___________________________________________________________________________________________

	(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)


Приложение 5
к административному регламенту
Уведомление

от _____________ № __________

Кому:

________________________________________________________________________________

	(Ф.И.О. руководителя организации, предприятия, учреждения, индивидуального предпринимателя, физического лица)


Руководствуясь Жилищным кодексом Российской Федерации, Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, Законом ХМАО - Югры "Об административных правонарушениях", прошу Вас (или Вашего полномочного представителя с доверенностью) прибыть

в _________________________________________________________________________________

	(наименование органа муниципального земельного контроля)


"_____"___________ 20_____г. к _______ часам по адресу: _______________________________

_________________________________________________________________________________

для проведения мероприятий по осуществлению муниципального жилищного контроля.

При себе необходимо иметь: паспорт, свидетельство о государственной регистрации юридического лица, свидетельство ИНН, справку с реквизитами и юридическим адресом; документ, подтверждающий полномочия; имеющиеся документы на право пользования жилым помещением, расположенным по адресу:

________________________________________________________________________________

В случае наличия достаточных данных о надлежащем уведомлении лица, в отношении которого возбуждается дело об административном правонарушении, о времени и месте рассмотрения поступивших материалов протокол может быть составлен и в его отсутствие (п.4 Постановления Пленума Верховного Суда Российской Федерации от 24.03.2005 N 5 "О некоторых вопросах, возникающих у судов при применении Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях").

	______________________________________

(должность, Ф.И.О.)
	________________________________________

(подпись)


Приложение 6

к административному регламенту
Ханты - Мансийский автономный округ – Югра

Советский район

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ  ПИОНЕРСКИЙ

________________________________________________________________________________

ПРЕДПИСАНИЕ

об устранении нарушения жилищного законодательства

по акту проверки № ____ от _____________ 20__ года

«___»____________ 20__ г.                                                                                           № ______

В порядке осуществления муниципального жилищного контроля мною (нами)

_______________________________________________________________________________

(должность (и), Ф.И.О.)

проведена проверка соблюдения жилищного законодательства РФ по адресу:

________________________________________________________________________________

(адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя)

________________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя,

ИНН, юридический адрес)

    В результате проверки выявлено нарушение жилищного законодательства РФ,

выразившееся в: __________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

(описание нарушения)

    Указанное нарушение допущено: __________________________________________________

_________________________________________________________________________________

           (наименование юридического лица, Ф.И.О. руководителя; индивидуального предпринимателя)

    Руководствуясь  статьей  20  Жилищного кодекса Российской Федерации, п. _____________, административного регламента осуществления муниципального  жилищного контроля на территории муниципального  образования  городское поселение Пионерский, утвержденного постановлением администрации городского поселения Пионерский  от «___»

____________ 20__ года № _____.

                                 ОБЯЗЫВАЮ:

_________________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

Устранить допущенное нарушение в срок до «___» _____________ 20__ года

    Информацию   об   исполнении   предписания  с  приложением  документов, подтверждающих   устранение   нарушений   жилищного   законодательства  или ходатайство  о  продлении срока исполнения предписания с указанием причин и принятых   мер   по   устранению   нарушений   жилищного  законодательства, подтвержденных   соответствующими   документами   и   другими  материалами, представлять должностному лицу, проводившему проверку

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

                                 (Ф.И.О.)

_____________________                      ____________________________

      (подпись)                                                               (Ф.И.О.)

    В   соответствии  с  пунктом  _____  административного   регламента  по осуществлению    муниципального    жилищного    контроля    на   территории муниципального   образования   городское поселение Пионерский  материалы проверки будут переданы в судебные органы.

___________________________________________________________________________

(отметка о вручении предписания, дата)

Приложение 7 к административному регламенту
Блок-схема последовательности действий при исполнении муниципальной функции

                   ┌─────────────────────────────────────┐

               │  Подготовка к проведению проверки   │

               └─────────────────┬───────────────────┘

                                 │

               ┌─────────────────▼───────────────────┐

               │       Проведение проверки           │

               └─────────────────┬───────────────────┘

                                 │

               ┌─────────────────▼───────────────────┐    ┌───────────────────────┐

               │   Оформление результатов проверки   ├────► Нарушения не выявлены │

               └─────────────────┬───────────────────┘    └───────────┬───────────┘

                                 │                      ┌─────────────▼───────────┐

               ┌─────────────────▼───────────────────┐  │   Направление объекту   │

               │       Нарушения выявлены            │  │ проверки акта проверки  │

               └─────────────────┬───────────────────┘  └─────────────────────────┘

                                 │

      ┌──────────────────────────┼──────────────────────────┐

      │                          │                          │

┌─────▼─────────────────┐ ┌──────▼─────────────────┐ ┌──────▼────────────┐

│Направление материалов │ │   Направление объекту  │ │Возбуждение дела   │

│проверки в компетентные│ │проверки акта проверки и│ │об административном│

│органы для привлечения │ │    уведомления об      │ │ правонарушении    │

│    виновных лиц к     │ │  устранении выявленных │ └───────┬───────────┘

│   ответственности,    │ │       нарушений        │         │

│   предусмотренной     │ └───────┬────────────────┘ ┌───────▼───────────┐

│  законодательством    │         │                  │    Направление    │

└───────────────────────┘ ┌───────▼────────────────┐ │  материалов для   │

                          │ Проведение внеплановой │ │  рассмотрения по  │

┌───────────────────┐     │ проверки на основании  │ │подведомственности │

│    Направление    │     │    срока истечения     │ └───────────────────┘

│материалов проверки│     │  выданного уведомления │

│  в компетентные   │     └─┬────────────────────┬─┘

│     органы для    │       │                    │

│    привлечения    │   ┌───▼──────────┐  ┌──────▼─────────┐  ┌────────────────┐

│   виновных лиц к  ◄───┤ Нарушения не │  │   Нарушения    ├──►   Направление  │

│  ответственности, │   │   устранены  │  │   устранены    │  │объекту проверки│

│  предусмотренной  │   └───┬──────────┘  └────────────────┘  │  акта проверки │

│ законодательством │       │                                 └────────────────┘

└───────────────────┘ ┌─────▼────────────┐

                      │    Направление   │

                      │ объекту проверки │

                      │  акта проверки   │

                      └──────────────────┘

Приложение 8

к Административному регламенту

Журнал

учета заявлений и обращений граждан

___________________________

(дата начала ведения Журнала)

Ответственное лицо: _________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется, должность лица (лиц), ответственного за ведение журнала

учета проверок)

_________________ _______________________________________________________________________________

Подпись: _______________________                   М.П.

	№

п/п
	Ф.И.О.

Заявителя, адрес местожительства
	Дата поступления заявления
	сущность заявления
	исполнитель
	Отметка об исполнении
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