Ханты -Мансийский автономный округ – Югра


Советский район

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ  ПИОНЕРСКИЙ

____________________________________________________________

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 «___»   _______ 2019  г.                                                                                                       №   ____   

О внесении изменений  в постановление Администрации 

городского поселения Пионерский  от 20.01.2012 №09 

«Об утверждении административного регламента по
предоставлению муниципальной услуги «Прием 
заявлений и выдача документов о согласовании 
переустройства и (или) перепланировки 
жилого помещения»
Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом городского поселения Пионерский

1. Внести в  постановление Администрации городского поселения Пионерский  от 20.01.2012 №09 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» следующие изменения:

1.1. В названии слова «жилого помещения» заменить словами «помещений в многоквартирном доме»;

1.2. В пункте 1 слова «жилого помещения» заменить словами «помещений в многоквартирном доме»;

1.3. Приложение изложить в редакции согласно приложению к настоящему постановлению (Приложение).
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

3. Опубликовать настоящее постановление в муниципальном средстве информации бюллетене «Пионерский Вестник» и разместить на сайте Администрации городского поселения Пионерский. 
4. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.
	
	


Глава городского поселения Пионерский                                                                      В.С. Зубчик

Срок проведения независимой экспертизы до 16 апреля 2019 года
Приложение к Постановлению Администрации городского поселения Пионерский от «___»_________ 2019 г. № _____
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«ПРИЁМ ЗАЯВЛЕНИЙ И ВЫДАЧА ДОКУМЕНТОВ О СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ПОМЕЩЕНИЙ В МНОГОКВАРТИРНОМ ДОМЕ
I. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирном доме  (далее – административный регламент) разработан в целях повышения прозрачности деятельности Администрации городского поселения Пионерский при предоставлении муниципальной услуги, повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при организации процесса, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по осуществлению муниципальной услуги, а также порядок его взаимодействия с заявителями, органами государственной власти и иными органами местного самоуправления, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Предоставление муниципальной услуги по приему заявлений  и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирном доме  (далее – муниципальная услуга) осуществляется Администрацией городского поселения Пионерский (далее по тексту – Администрация поселения).

При оказании  муниципальной   услуги  в соответствии со статьями 26-28 Жилищного кодекса Российской Федерации Администрацией поселения осуществляется взаимодействие с органом технического учета и технической инвентаризации, органами, представители которых включены в состав межведомственной комиссии по переустройству и (или) перепланировке помещений в многоквартирном доме на территории городского поселения Пионерский и приемочной комиссии по подтверждению завершения переустройства и (или)  перепланировки  помещений в многоквартирном доме.
1.3. Предоставление муниципальной услуги  осуществляется в соответствии с:

1) Конституцией Российской Федерации (текст Конституции с учетом поправок, внесенных законами Российской Федерации о поправках к Конституции Российской Федерации от 30.12.2008 №6-ФКЗ и от 30.12.2008 №7-ФКЗ, опубликован в «Российской газете» от 21.01.2009 №7);
2) Федеральным законом  от  06.10.2003 №131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 08.10.2003 №202);

       3) Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 30.07.2010 №168);

4) Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 №188-ФЗ (текст Кодекса опубликован в «Российской газете» от 12.01.2005 №1);

5) Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 №266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения» (текст постановления опубликован в «Российской газете» от 06.05.2005 №95);

         6)  Уставом городского поселения Пионерский (бюллетень Пионерский Вестник №14 (23) от 15.06.2009 г).

 1.4. Получателями муниципальной услуги являются – собственник помещений в многоквартирном доме либо уполномоченный наймодателем наниматель переустраиваемого и (или)  перепланируемого жилого помещения по договору социального найма (далее по тексту – заявитель).
II. Требования к порядку исполнения муниципальной услуги
2.1 Порядок информирования о муниципальной  услуге

2.1.1. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить в Администрации поселения, расположенной по адресу: 628250, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, п. Пионерский, ул. Железнодорожная, д.10, юридический отдел,  телефон для справок: (34675) 4-06-86.

График приёма посетителей:

Понедельник – четверг с 9-00 до 17-15 часов

Пятница с 9-00 до 17-00 часов

Перерыв с 13-00 до 14-00 часов

Выходной – суббота, воскресенье.
2.1.2. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно также получить:

а) посредством ответов на письменные обращения, поступившие в Администрацию поселения по адресу: 628250, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, п.Пионерский, ул.Железнодорожная, д.10;

б) по электронной почте в адрес Администрации: pioneradm2@mail.ru;
в) на официальном сайте Администрации: www.admpioner.ru;
г) на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа - Югры www.pgu.admhmao.ru (далее Региональный портал).  

д) в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (далее Единый портал);

е) посредством аппаратного комплекса «Инфомат. Государственные услуги», расположенного в здании администрации Советского района по адресу: Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, г. Советский, ул. 50 лет Пионерии, д. 10   

   ж) в средствах массовой информации, в информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.).

2.1.3.  Информирование проводится в форме:

а) устного информирования;

б) письменного информирования.

2.1.4. Устное информирование осуществляется специалистами юридического отдела Администрации поселения (далее – специалист Администрации) при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Специалист Администрации, осуществляющий устное информирование, принимает все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист Администрации, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю направить в Администрацию поселения обращение о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования. 

При ответах на телефонные звонки специалист Администрации подробно в корректной форме информируют обратившихся заявителей по интересующим их вопросам. Ответ должен начинаться с информации о наименовании органа, в который обратились заявители, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При устном обращении заявителей (по телефону) специалист Администрации поселения дает ответы самостоятельно. Если специалист Администрации, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, то заявитель должен быть направлен к другому специалисту или же обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию, либо предложить заявителю обратиться письменно.

2.1.5. Письменное информирование осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением или посредством информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования (по электронной почте, по факсу).

Ответ на обращение заявителя предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, инициалов, номера телефона специалиста Администрации.

Ответ направляется в письменном виде в зависимости от способа обращения заявителя за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заявителя.

Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

2.1.6. Порядок, форма и место размещения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

2.1.6.1.Информационный стенд содержит следующую информацию:

а) о месте нахождения и графике работы Администрации поселения,  а также способах получения указанной информации;

б) о справочных телефонах Администрации поселения;
в) об адресе официального сайта Администрации поселения, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее официальный сайт) и адресе их электронной почты;

г) об адресах Регионального портала, Единого портала; 

д) о порядке получения информации по предоставлению муниципальной  услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием Регионального  портала, Единого портала;

        е) о расположении (адресе) аппаратного комплекса «Инфомат. Государственные услуги»;

        ж) о перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, их формы, образцы заполнения, способ получения, в том числе в электронной форме;

з) извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги,

и) текст настоящего Регламента.

2.1.6.2. Официальный сайт содержит следующую информацию:

а) о месте нахождения и графике работы Администрации поселения, а также способах получения указанной информации;

б) о справочных телефонах Администрации поселения;

в) об адресе официального сайта Администрации поселения и адресе его электронной почты;

г) об адресах Регионального портала, Единого портала; 

д) о порядке получения информации по предоставлению муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием Регионального портала, Единого портала;

е) о расположении (адресе) аппаратного комплекса «Инфомат. Государственные услуги»;
ж) о перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, их формы, образцы заполнения, способ получения, в том числе в электронной форме;

       з) извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги. Информация об адресах, телефонах, электронной почте Администрации поселения, организациях, обращение в которые необходимо для исполнения муниципальной функции, размещаются в средствах массовой информации, на официальном сайте Администрации городского поселения Пионерский.
III. Стандарт предоставления муниципальной услуги

3.1. Наименование муниципальной услуги

Административный регламент определяет исполнение Администрацией городского поселения Пионерский муниципальной услуги  «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирном доме». 
3.2. Сроки предоставления муниципальной услуги

3.2.1. Решение о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (далее – Решение) принимается Администрацией поселения  по результатам рассмотрения представленных документов не позднее, чем через 45 дней со дня предоставления документов.

3.2.2. Решение, не позднее чем через 3 рабочих дня со дня его принятия, выдается Администрацией поселения заявителю лично или направляется по адресу, указанному в заявлении.
3.3. Требования к составу документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги.
3.3.1. Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) заявление в письменном виде (приложение 1);

б)  паспорт физического лица;

в) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);
г) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме, а если переустройство и (или) перепланировка помещения в многоквартирном доме невозможны без присоединения к данному помещению части общего имущества в многоквартирном доме, также протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о согласии всех собственников помещений в многоквартирном доме на такие переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме, предусмотренном частью 2 статьи 40 Жилищного Кодекса Российской Федерации (далее – проект);
д) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме;
е) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма); 
Согласие дается в присутствии специалиста Администрации  или предоставляется нотариально заверенное согласие.
ж) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры. При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителя его представителя, последний представляет документ, удостоверяющий личность и документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя.
3.3.2.  Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

а) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);
б) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме;

в) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.
Разработка проекта является необходимой и обязательной услугой для предоставления муниципальной услуги. Подготовка проектной документации выполняется юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями.
3.4. Плата за предоставление услуги, которая является необходимой и обязательной  взимается в порядке, установленном законодательством.
3.5. В рамках межведомственного взаимодействия документы (сведения), указанные в подпунктах  «а», «б», «в» пункта  3.3.2 настоящего Регламента, запрашиваются в:

- Региональном отделении по Ханты-Мансийскому автономному округу-Югре филиала Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Уральскому федеральному округу;
- Службе государственной охраны объектов культурного наследия Ханты-Мансийского автономного округа - Югры (Госкультохрана Югры) - заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры;
- Бюджетном учреждении Ханты-Мансийского автономного округа-Югры «Центр имущественных отношений».
3.6.
Перечень оснований для отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

3.6.1.  Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

а) непредставление  документов, перечисленных в п. 3.3.1. настоящего Регламента, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;
б) поступления в Администрацию поселения,  ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, в соответствии с пунктом 3.3.1 настоящего Регламента, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме по указанному основанию допускается в случае, если Администрация поселения, после получения такого ответа уведомила заявителя о получении такого ответа, предложила заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме самостоятельно, и не получила от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;
б) представление документов в ненадлежащий орган;

в) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства.
3.6.2.  Решение  об  отказе  в  согласовании  переустройства   и   (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме должно  содержать  основания   отказа с обязательной ссылкой на несоответствия,  предусмотренные  п. 3.6.1  настоящего Регламента.
3.7. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
3.8.
Требования к оборудованию помещений и мест, предназначенных для предоставления  муниципальной услуги.

3.8.1. Помещения, предназначенные для предоставления  муниципальной услуги, должны быть оборудованы в соответствии с требованиями санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, с соблюдением необходимых мер безопасности.

3.8.2. Места, предназначенные для ознакомления с информационными материалами, оборудуются стендами, столами для оформления документов и стульями.

3.8.3. Прием заявителей  осуществляется специалистами юридического отдела Администрации поселения : понедельник - четверг  с 9.00.00-13.00 и с 14.00-17.15, в пятницу с 9.00.00-13.00 и с 14.00-17.00.
3.9. Муниципальная услуга является бесплатной для заявителей и предоставляется без взимания государственной пошлины.

3.10. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

а) транспортная доступность к местам предоставления услуги;

б) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется услуга;

в) размещение информации о порядке предоставления услуги на официальном сайте Администрации городского поселения Пионерский.
3.11. Показателями качества предоставления услуги являются:

а) соблюдение сроков предоставления услуги;

б) отсутствие поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении услуги».
         3.12. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

          а) выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирном доме;

              б) выдача решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирном доме.

IV.
Административные процедуры

4.1.  Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (Приложение 5):
а) подготовка проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме;

б) прием  и регистрацию документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги;

в) рассмотрение документов, принятие решения;

г) выдача документов, подтверждающих принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, либо отказе в согласовании;

д) подтверждение завершения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.

4.2. Прием и регистрация документов.

4.3.1. Заявитель обращается в Администрацию поселения с заявлением и комплектом документов, указанных в пункте 3.3.1 настоящего Регламента.

4.3.2. Специалист Администрации проверяет комплектность документов, регистрирует поступившее заявление в журнале регистрации с присвоением порядкового номера и указанием даты приема заявления.

4.3.3. Заявителю выдается расписка в получении документов. Номер расписки должен соответствовать регистрационному номеру заявления (приложение 3).

Время административной процедуры  - не более 15 минут.

4.3. Рассмотрение документов, принятие решения.

4.3.1. Специалист Администрации после регистрации заявления проверяет комплектность и  правильность оформления документов и направляет их главе городского поселения Пионерский для  принятия решения о назначении даты заседания  межведомственной комиссии по переустройству и (или) перепланировке помещений в многоквартирном доме на территории городского поселения Пионерский (далее – Комиссия).
Время административной процедуры – 10 дней.
4.3.2. Комиссия рассматривает представленные документы, проводит экспертизу  на соответствие их требованиям жилищного законодательства Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа, технических регламентов, оформляет свое решение протоколом, который подписывается всеми членами Комиссии и направляется Главе городского поселения Пионерский для принятия решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, либо отказе в согласовании в соответствии с пп. 2.7.1. настоящего Регламента (далее - Решение). Мнение членов Комиссии, не согласных с решением, включается в текст протокола или оформляется в виде отдельного документа и прилагается к протоколу.
Время проведения административной процедуры: 25 дней
4.3.3. Глава городского поселения Пионерский,  рассмотрев представленные документы, протокол Комиссии, принимает Решение и направляет специалисту Администрации для подготовки проекта Решения.

Срок административной процедуры – не более 5 дней.

4.3.4. Специалист Администрации готовит проект Решения по установленной форме и направляет Главе городского поселения Пионерский на подпись.

Срок административной процедуры – не более 5 дней.
4.4. Выдача Решения. 

4.4.1.  После подписания Решения, специалист Администрации регистрирует его в журнале регистрации решений о согласовании (либо отказе) переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и выдает заявителю, либо направляет почтой по адресу, указанному в заявлении.

Срок административной процедуры – не более 3 рабочих дней.

4.4.2. При выдаче Решения, по предъявлении расписки, заявителю возвращаются оригиналы правоустанавливающих документов, о чем ставится соответствующая запись в расписке,  которая остается в Администрации поселения.
4.5.1.  Завершение переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме подтверждается актом комиссии по приемке выполненных работ по переустройству и (или) перепланировке помещений в многоквартирном доме (далее –Приемочная комиссия).
Приемочная комиссия совместно с заявителем производит осмотр помещения в многоквартирном доме на соответствие выполненных работ проектной документации в выездные дни: вторник, четверг с 9.00-13.00 и 14.00-16.00 (по местному времени).

4.5.2. Специалист Администрации подготавливает акт Приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировке помещения многоквартирном доме (далее – Акт) по форме, утвержденной постановлением Администрации городского поселения Пионерский, регистрирует в журнале регистрации Актов.
Срок административной процедуры – не более 5 рабочих дней

4.5.3. Один экземпляр Акта, после его регистрации, специалист Администрации направляет в   орган регистрации прав, либо по требованию заявителя выдает ему для предоставления в этот орган.

4.5.4. В случае несоответствия выполненных работ проектной документации, специалист Администрации направляет в адрес заявителя уведомление об отказе в подтверждении завершения переустройства и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме.
4.5.5. Представленные заявителем документы для выдачи Решения формируются в дела и хранятся в архиве Администрации поселения.

V. Регистрация и хранение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

5.1. Регистрация и хранение заявления на предоставление муниципальной услуги, а так же документов, прилагаемых к заявлению, осуществляется специалистом Администрации.

5.2. По заявлению каждого заявителя заводится архивное дело, в котором содержатся заявление о выдаче разрешения на переустройство и (или) перепланировку перепланировке помещения в многоквартирном доме,  иные документы, приложенные к заявлению, либо полученные в процессе запроса сведений, решение о согласовании (отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, акты Приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме. Специалист Администрации обеспечивает надлежащее хранение книг регистрации заявлений, выданных решений и актов Приемочной комиссии,  архивных дел.
VI.Формы контроля за исполнением административного регламента

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, осуществляется главой городского поселения Пионерский.


Проверки могут быть:

- плановыми (не реже одного раза в три года);

- внеплановыми по конкретному обращению граждан.

Результаты проведенных проверок оформляются в течение 5 дней со дня проведенной проверки документально для принятия соответствующих мер.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельной административной процедуры.

За ненадлежащее исполнение требований административного регламента специалисты Администрации, ответственные за предоставлением муниципальной услуги, несут дисциплинарную ответственность в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, законодательством Российской Федерации.

Контроль за исполнением услуги осуществляется заявителем путем получения устной и письменной информации о выполнении административных процедур.

VII. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений (бездействия)   органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц,   муниципальных служащих, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, или их работников

7.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.  

7.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

7.2.1. Нарушение срока регистрации запроса  о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

7.2.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.   В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих  муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

7.2.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа-Югры, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

7.2.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа-Югры, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

7.2.5. Отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа-Югры, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих  муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона  от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

7.2.6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры и   муниципальными правовыми актами;

7.2.7. Отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица  органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных  частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих  муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном  частью 1.3 статьи 16 Федерального закона  от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

7.2.8. Нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

7.2.9. Приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа-Югры, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона  от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

7.3. Если жалоба подается через представителя заявителя, представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве такого документа может быть:

7.3.1. Оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

7.3.2. Оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью (при наличии) заявителя и подписанная его руководителем или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

7.3.3. Копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

7.4. Жалоба  подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган местного самоуправления публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  от 27.07.2010 № 210-ФЗ. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего  муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  от 27.07.2010 № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

7.5. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала  государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также  может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба  на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  от 27.07.2010 № 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

7.6. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7.7. При подаче жалобы в электронной форме, документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется. 

7.8. В случае подачи заявителем жалобы через многофункциональный центр последний обеспечивает ее передачу в уполномоченный орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и Администрацией городского поселения Пионерский, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

7.9. В случае если рассмотрение поданной заявителем жалобы не входит в компетенцию уполномоченного органа, то такая жалоба в течение трех рабочих дней со дня ее регистрации направляется в уполномоченный на ее рассмотрение орган, о чем заявитель информируется в письменной форме.

7.10. Срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном органе.

7.11. Жалоба должна содержать:

7.1.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  от 27.07.2010 № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются

7.11.2. Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

7.11.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  от 27.07.2010 № 210-ФЗ, их работников;

7.11.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных  частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  от 27.07.2010 № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

7.12. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

7.13. Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

7.14. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  от 27.07.2010 № 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных  частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  от 27.07.2010 № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти  рабочих дней со дня ее регистрации.

7.15. По результатам рассмотрения жалобы принимается  одно из следующих решений:

7.15.1. Жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа-Югры, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

7.16. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.15 настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

7.17. При удовлетворении жалобы уполномоченный орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее пяти рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством  Российской  Федерации.

7.18. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

7.18.1. Наименование органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) должностных лиц, принявших решение по жалобе;

7.18.2. Номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице,  решение или действие (бездействие) которого обжалуются;

7.18.3. Фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) или наименование заявителя;

7.18.4. Основания для принятия решения по жалобе;

7.18.5. Принятое по жалобе решение;

7.18.6. В случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

7.18.7. Сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом уполномоченного органа.

7.19. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, отказывает в удовлетворении жалобы в случаях:

7.19.1. Наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

7.19.2. Подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

7.19.3. Наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего раздела в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

7.20. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, оставляет жалобу без ответа в следующих случаях:

7.20.1. Наличие в жалобе нецензурных  либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

7.20.2. Отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

7.21. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

7.22. Все решения, действия (бездействия) органа, его должностного лица заявитель вправе оспорить в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7.23. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги и в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте, едином портале государственных и муниципальных услуг и региональном портале государственных и муниципальных услуг.».

Приложение 1
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги «Приём заявлений и выдача документов  

о согласовании переустройства и  (или) перепланировки 
помещений в многоквартирном доме»
Утверждена постановлением

                                                                        Правительства Российской Федерации

                                                                        От 28 апреля 2005 № 266                                                                                                                           
  в Администрацию городского 
                                      (наименование органа местного самоуправления

Поселения Пионерский
                                         муниципального образования)

Заявление
о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме
от _______________________________________________________________________________

      (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения,

_____________________________________________________________________________________________________________  

либо собственники жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц,

_____________________________________________________________________________________________________________
в случае, если ни один из собственников либо иных лиц не уполномочен
_____________________________________________________________________________________________________________
в установленном порядке представлять их интересы)

_____________________________________________________________________________________________________________
Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество,реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и  когда выдан), место жительства, номер телефона; для  представителя  физического лица  указываются:  фамилия,  имя,  отчество   представителя,   реквизиты доверенности,  которая  прилагается к  заявлению.  Для  юридических  лиц указываются: наименование,  организационно-правовая  форма,  адрес  места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица,  уполномоченного представлять  интересы  юридического   лица,   с   указанием   реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.
Место нахождения помещения в многоквартирном доме: __________________________________________________________________________________
                                           (указывается полный адрес:

__________________________________________________________________________________
   субъект Российской Федерации, муниципальное образование, поселение,

__________________________________________________________________________________
    улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) помещения в многоквартирном доме: __________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
Прошу разрешить __________________________________________________________________
                                 (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)
помещения в многоквартирном доме, занимаемого на основании __________________________________________________________________________________
(права собственности, договора найма, договора аренды)
согласно прилагаемому проекту переустройства и (или) перепланировки  помещения в многоквартирном доме
Срок производства ремонтно-строительных работ 

с "__" _______ 20___ г.          по "__" ________ 20__ _ г.
Режим производства ремонтно-строительных  работ  

с  _____  по  _____часов в ______________________ дни.
Обязуюсь:
-осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии  с  проектом (проектной документацией);
-обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа  местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;
-осуществить  работы  в   установленные   сроки   и   с   соблюдением согласованного режима проведения работ.

 Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма  от  «___»  _________г. № _____:
	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий личность(серия,№, кем и  когда выдан)
	Подпись
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


     * Подписи ставятся в  присутствии  должностного  лица,  принимающего документы. В ином случае представляется  оформленное  в  письменном  виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки  об этом в графе 5.
К заявлению прилагаются следующие документы:
1) ________________________________________________________________________________
(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на

__________________________________________________________________________________
переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме (с отметкой:

____________________________________________________________________ на __ листах;
подлинник или нотариально заверенная копия)
2) проект переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме на _____ листах;
3) технический паспорт переустраиваемого  и  (или)  перепланируемого помещения в многоквартирном доме на ______ листах;
4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, если такое  помещения в или дом, в котором оно  находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на _____ листах;
5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на  переустройство  и (или) перепланировку  жилого помещения, на ______ листах (при необходимости);
6) иные документы: ________________________________________________________________________________
                             (доверенности, выписки из уставов и др.)
     Подписи лиц, подавших заявление*:
 «__» __________ 20__ г.    _________________   ___________________________________
        (дата)                                                                                               (подпись заявителя)                              (расшифровка подписи заявителя)

 «__» __________ 20__ г.    _________________   ___________________________________
        (дата)                                                                                               (подпись заявителя)                              (расшифровка подписи заявителя)

 «__» __________ 20__ г.    _________________   ___________________________________
        (дата)                                                                                               ( подпись заявителя)                              (расшифровка подписи заявителя)

 «__» __________ 20__ г.    _________________   ___________________________________
        (дата)                                                                                              (подпись заявителя)                               (расшифровка подписи заявителя)
* При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма  заявление  подписывается  нанимателем,  указанным  в  договоре   в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании  договора аренды -  арендатором,  при  пользовании  жилым  помещением   на   праве собственности - собственником (собственниками).

_ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ 
(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме                 "__" ___________________ 20__ г.

Входящий номер регистрации заявления           №______
Выдана расписка в получении документов       "__" __________ 20__ г. № ______                                                      
Расписку получил                                                  "__" __________20__ г.__________________
                                                                                                                                      (подпись заявителя)
________________________________________    _____________________________________

_______________________________________     ________________________________
                              (должность, Ф.И.О.                                                                                           (подпись) должностного лица,принявшего заявление)                                                                                                 

Приложение 2 

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Приём заявлений и выдача документов  

о согласовании переустройства и  (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме»
Расписка №______* 
о получении документов на переустройство и (или) перепланировку

помещения в многоквартирном доме по адресу:

__________________________________________________________________________________

     К заявлению _________________________________________________________________

               (данные заявителя)

прилагаются следующие документы:

     1) __________________________________________________________________________
            (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на
_________________________________________________________________________________
      переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме (с отметкой:
___________________________________________________________________ на ___ листах;
           подлинник или нотариально заверенная копия)
     2) проект (проектная документация)переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме на _____ листах;
     3) технический паспорт переустраиваемого и (или)перепланируемого помещения в многоквартирном доме на ______ листах;
     4) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи  нанимателя на переустройство и (или)перепланировку жилого помещения, на ______ листах (при необходимости);
     5) иные документы: __________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________
                   (доверенности, выписки из уставов и др.)
________________________________________
          (должность, Ф.И.О.
________________________________________               ___________________
должностного лица, принявшего документы)                     (подпись)
*номер расписки идентичен регистрационному номеру заявления на перепланировку и (или) переустройство   

  помещения в многоквартирном доме данного заявителя
Приложение 3
к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Приём заявлений и выдача документов  

о согласовании переустройства и  (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме»
Решение  ____________
о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме
	В связи с обращением
	

	

	(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя)

	о намерении провести  перепланировку и  (или) переустройство помещения в многоквартирном доме по адресу:   

	

	

	занимаемых (принадлежащих), (ненужное зачеркнуть) на основании:
	

	

	

	(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)

	По результатам рассмотрения представленных документов принято решение:
	
	

	1. Дать согласие на:
	

	
	переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)

	помещения в многоквартирном доме в   соответствии  с представленным проектом (проектной документацией).

	2. Установить:
	*срок производства строительно-монтажных работ:

	с
	
	по
	
	
	

	*режим производства ремонтно-строительных работ:

	с
	
	по
	
	часов в 
	
	дни
	

	*срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии  с  заявлением.  В  случае  если  орган,   осуществляющий согласование,  изменяет указанные в заявлении срок  и  режим  производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия  такого решения.     

	3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме в  соответствии  с  проектом  (проектной документацией) и с соблюдением требований

	

	(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта Р Ф  или акта органа местного самоуправления, регламентующего порядок проведения ремонтно-строительных работ по перепланировкеи (или) переустройству помещения в многоквартирном доме)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. Установить,  что   приемочная   комиссия   осуществляет   приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание  акта  о  завершении переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в  установленном порядке.

5. Приемочной  комиссии   после   подписания   акта   о   завершении переустройства  и (или)   перепланировки   помещения в многоквартирном доме направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на

	

	

	(наименование структурного подразделения  и (или) Ф.И.О. должностного лица органа, осуществляющего согласование)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование

	
	
	
	
	
	
	М.П.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Получил:
	«
	
	»
	
	2
	
	г
	
	

	
	
	
	
	
	(подпись заявителя или полномоченного лица)
	

	Решение направлено в адрес заявителя(ей)
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя (ей)
	
	


Приложение 4 

к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги «Приём заявлений и выдача документов  

о согласовании переустройства и  (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме»
продольный бланк Администрации городского поселения Пионерский
Решение  ____________
	В связи с обращением
	

	

	(Ф.И.О. физического лица,

	

	наименование юридического лица – заявителя)

	о намерении провести  перепланировку и  (или) переустройство помещения в многоквартирном доме по адресу:   

	

	

	занимаемого (принадлежащего), (ненужное зачеркнуть) на основании:
	

	

	

	(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещения в многоквартирном доме

	По результатам рассмотрения представленных документов принято решение:
	
	

	отказать в согласовании перепланировки  и (или) переустройства помещения в многоквартирном доме на основании: 

	

	

	указывается основание отказа, предусмотренные ч.1 ст.27 Жилищного кодекса Российской Федерации

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	

	

	(наименование структурного подразделения  и (или) Ф.И.О. должностного лица органа, осуществляющего согласование)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	подпись должностного лица 

	
	
	
	
	
	
	М.П.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Получил:
	«
	
	»
	
	20
	
	г
	
	

	
	
	
	
	
	(подпись заявителя или полномоченного лица)
	

	Решение направлено в адрес заявителя(ей)
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя (ей)
	
	


Приложение 5 

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Приём заявлений и выдача документов  

о согласовании переустройства и  (или) перепланировки 

помещения в многоквартирном доме»

Последовательность действий для получения муниципальной услуги 

«Приём заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» 










Заполняется в случае получения


копии решения лично





Заполняется в случае напрвления


копии решения почтой





Заполняется в случае получения


копии решения лично





Заполняется в случае напрвления


копии решения почтой





собственник 





заявление


по установленной форме





наниматель с согласие членов семьи нанимателя





предоставление пакета документов 





лично заявителем





по межведомственному взаимодействию





регистрация документов и выдача расписки в получении документов





Проверка документов





Принятие Решения





Получение (направление) Решения заявителю





Обжалование решения об отказе в согласовании 





Отказ в согласовании





Решение о согласовании








