Ханты - Мансийский автономный округ – Югра
Советский район

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПИОНЕРСКИЙ
_________________________________________________________

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
(в редакции постановлений Администрации городского поселения Пионерский
от 20.09.2016 № 279, от 15.12.2017 № 349)


«15 »  октября 2015  г.                                                                          №265

Об утверждении административного регламента 
по исполнению муниципальной услуги «Присвоение 
объекту адресации адреса, аннулирование его адреса»



В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных и муниципальных услуг», Уставом городского поселения Пионерский
(преамбула постановлением Администрации городского поселения Пионерский от 15.12.2017 г. № 349 изложена в новой редакции)

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение объекту адресации адреса, аннулирование его адреса» согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление Администрации городского поселения Пионерский от 25.09.2013  № 287 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Установление нумерации домов: присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам недвижимости, присвоение наименования и (или) определения месторасположения линейных объектов.
(пункт 2 постановлением Администрации городского поселения Пионерский от 20.09.2016 г. № 279 изложен в новой редакции)
3. Опубликовать настоящее постановление в бюллетене «Пионерский Вестник» и разместить на официальном сайте Администрации городского поселения Пионерский.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы городского поселения Пионерский Литвинову О.И.




Глава городского поселения Пионерский                                                           В.С. Зубчик
Приложение
к постановлению
Администрации городского
поселения Пионерский
от «15» октября 2015№265

[bookmark: P32]АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИСВОЕНИЕ ОБЪЕКТУ
АДРЕСАЦИИ АДРЕСА, АННУЛИРОВАНИЕ ЕГО АДРЕСА»

1. Общие положения

1.1. Наименование административного регламента: «административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение объекту адресации адреса, аннулирование его адреса» (далее - административный регламент).
1.2. Цели разработки административного регламента:
1.2.1. Повышение эффективности и прозрачности деятельности Администрации городского поселения Пионерский(далее – Администрация поселения) при предоставлении муниципальной услуги посредством предоставления информации гражданам и организациям об административных процедурах в составе муниципальной услуги.
1.2.2. Установление персональной ответственности должностных лиц за соблюдение требований настоящего административного регламента по каждому действию или административной процедуре в составе муниципальной услуги.
1.2.3. Повышение результативности деятельности Администрации поселения при предоставлении муниципальной услуги «Присвоение объекту адресации адреса, аннулирование его адреса».
1.2.4. Минимизация административного усмотрения должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.
1.2.5. Установление сроков и последовательность административных процедур и административных действий  Администрации поселения.
1.2.6. Установление порядка взаимодействия отделов, специалистов Администрации поселения с физическими или юридическим лицами (далее - заявители), органами государственной власти, а также организациями при предоставлении муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Присвоение объекту адресации адреса, аннулирование его адреса» (далее - муниципальная услуга).
2.2. Муниципальную услугу предоставляет Администрация поселения.
2.2.1. Местонахождение: 628250, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Советский район, п. Пионерский, ул. Железнодорожная, д. 10, кабинет специалистов -  землеустроителей, при личном приеме или по телефону в  понедельник, среда с 09.00 до 17.15 часов (перерыв на обед – с 13.00 до 14.00);
2.2.3. Справочные телефоны:
- приемная: (34675) 4-07-62,
- инженер-землеустроитель: (34675) 4-05-81
Информация об Администрации поселения  размещена на официальном сайте Администрации городского поселенияПионерский:www.pioneradm.ru.
Информирование (консультирование) по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Администрации поселения и специалистамиказенного муниципального учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Советском районе».
Консультации предоставляются по следующим вопросам:
- содержание и ход предоставления муниципальной услуги;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;
- источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган местного самоуправления, организация и их местонахождение);
- время приема и выдачи документов специалистами Администрации поселения, и специалистами казенного муниципального учреждения«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Советском районе;
- срок принятия Администрацией поселения решения о предоставлении муниципальной услуги.
2.2.4. Адрес электронной почты специалистов-землеустроителей Администрации поселенияе-mail: amaxxl@mail.ru
2.2.5. Прием документов для предоставления муниципальной услуги осуществляется также вказенном муниципальном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Советском районе» (далее – МФЦ) который  организует предоставление муниципальной услуги в соответствии с  соглашением о взаимодействии с уполномоченным Правительством Ханты-Мансийского автономного округа – Югры многофункциональным центром и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, администрацией поселения. МФЦ находится по адресу: Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, Советский район, г. Советский, пер. Парковый, д. 1, филиал, находится по адресу:Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, Советский район, п. Пионерский, ул. Железнодорожная, д. 4.  
2.2.6. Административные процедуры, выполняемые в составе регламентируемой муниципальной услуги.
В части присвоения адреса объектам недвижимости на территории городского поселения Пионерский (далее - присвоение адреса):
- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;
- истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в распоряжении других организаций;
- рассмотрение документов, принятие решения о присвоении (внесении изменений) адреса, подготовка постановления Администрации поселения либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- выдача заявителю постановления  Администрации поселения о присвоении адреса либо мотивированного отказа в присвоении адреса.
[bookmark: P88]2.2.7. Перечень организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:
- Управление Федеральной службы Государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре (Росреестр) - в части предоставления выписки, справки из единого государственного реестра (ЕГРП) на недвижимое имущество и сделок с ним;
- Советское подразделение филиала Федерального государственного унитарного предприятия «Ростехинвентаризация-Федеральное БТИ» по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре для получения технического плана, подготовленного 
в соответствии с требованиями статьи 41 Федерального закона «О государственном кадастре недвижимости»;
2.3.Заявление о присвоении объекту адресации адреса или об аннулировании его адреса (далее - заявление) подается собственником объекта адресации по собственной инициативе либо лицом, обладающим одним из следующих вещных прав на объект адресации:
а) право хозяйственного ведения;
б) право оперативного управления;
в) право пожизненно наследуемого владения;
г) право постоянного (бессрочного) пользования.
С заявлением вправе обратиться представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее - представитель заявителя).
Заявление направляется заявителем (представителем заявителя) в Администрацию поселения либо в МФЦ на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или представляется заявителем лично или в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - единый портал) или региональных порталов государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - региональный портал), портала федеральной информационной адресной системы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - портал адресной системы).
Заявление подписывается заявителем либо представителем заявителя.
При представлении заявления представителем заявителя к такому заявлению прилагается доверенность, выданная представителю заявителя, оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем либо представителем заявителя с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.
При предоставлении заявления представителем заявителя в форме электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим образом оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае, если представитель заявителя действует на основании доверенности).
В случае представления заявления при личном обращении заявителя или представителя заявителя предъявляется документ, удостоверяющий соответственно личность заявителя или представителя заявителя.
Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и сообщает реквизиты свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а представитель юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа, заверенную печатью и подписью руководителя этого юридического лица.

2.3.1. Информацию о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, можно получить на информационных стендах, расположенных в Администрации поселения, на официальном сайте Администрации поселенияwww.pioneradm.ru, при личном обращении в Администрацию поселения, в МФЦ, на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
Ханты-Мансийского автономного округа - Югры www.86.gosuslugi.ru (далее - Региональный портал); в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (далее -  Единый портал).
2.3.2. При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ специалистами в соответствии с настоящим административным регламентом осуществляется информирование и консультирование заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги.
2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) постановление Администрации поселения «О присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса»;
2) мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги (письмо на официальном бланке Администрации поселения).
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 12 дней со дня регистрации заявления о присвоении, изменении и аннулировании адреса.
В случае представления заявления через многофункциональный центр срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи многофункциональным центром заявления и документов.
(в пункт 2.5 постановлением Администрации городского поселения Пионерский от 15.12.2017 г. №349 внесены изменения)
2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Нормативными правовыми актами, непосредственно регулирующими предоставление муниципальной услуги, являются:
- Федеральный закон от 16.09.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Российская газета от 08.10.2003 № 202, Парламентская газета от 08.10.2003 №186, Собрание законодательства Российской Федерации от 06.10.2003 № 40, ст. 3822);
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Российская газета от 30.07.2010 № 168, Собрание законодательства Российской Федерации от 02.08.2010 № 31 ст. 4179);
- Закон Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 11.06.2010 № 102-оз «Об административных правонарушениях»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»;
- Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014 № 146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса».
- Устав городского поселения Пионерский (бюллетень Пионерский Вестник №14 (23) от 15.06.2009);

[bookmark: P151]2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, информация о способах их предоставления для получения муниципальной услуги.
[bookmark: P152]2.7.1. Для присвоения адреса зданию, сооружению на стадии разрешения на строительство необходимо представить в Администрацию поселения:
1) доверенность, в случае представления интересов заявителя;
2) письменное заявление о присвоении адреса зданию, сооружению согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту;
3) копии правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов на земельный участок.
В случае непредставления вышеуказанных документов документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) Администрация поселения запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы.
2.7.2. Для присвоения адреса зданию, сооружению необходимо представить в Администрациюпоселения:
2.7.2.1.  Доверенность, в случае представления интересов заявителя;
2.7.2.2. Письменное заявление о присвоении адреса зданию, строению, сооружению согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту;
2.7.2.3. Копии правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов на земельный участок;
2.7.2.4.   Кадастровый паспорт объекта недвижимости;
2.7.2.5.  Копию свидетельства о государственной регистрации права на недвижимое имущество (при наличии).
Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 2.7.2.3, 2.7.2.4 и 2.7.2.5, пункта 2.7.2, настоящего административного регламента запрашиваются Администрацией поселения в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа-Югры, муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.
По межведомственным запросам Администрации поселения запрашивает документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах  пунктах 2.7.2.3, 2.7.2.34 и 2.7.2.5, пункта 2.7.2, настоящего административного регламента, документы предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.
Документы, указанные пунктах 2.7.2.3 и 2.7.2.5, пункта 2.7.2настоящего административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.7.3. Для присвоения адреса объекту незавершенного строительства необходимо представить в Администрацию поселения:
2.7.3.1. Доверенность, в случае представления интересов заявителя;
2.7.3.2. Заявление о присвоении адреса объекту незавершенного строительства согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту;
2.7.3.3.Копии правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов на земельный участок;
2.7.3.4.Кадастровый паспорт объекта незавершенного строительства;
2.7.3.5.Копию свидетельства о государственной регистрации права на недвижимое имущество (при наличии);
2.7.3.6.Копию разрешения на строительство объекта недвижимости.
Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 2.7.3.3, 2.7.3.4, 2.7.3.5, 2.7.3.6  пункта 2.7.3, настоящего административного регламента запрашиваются Администрацией поселения в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа-Югры, муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.
По межведомственным запросам Администрации поселения запрашивает документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные подпунктах 2.7.3.3, 2.7.3.4, 2.7.3.5, 2.7.3.6  пункта 2.7.3 настоящего административного регламента, документы предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.
Документы, указанные пунктах2.7.3.3, 2.7.3.5, 2.7.3.6 пункта 2.7.3 настоящего административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
2.7.4. Для присвоения адреса земельному участку необходимо представить в Администрацию поселения:
2.7.4.1. Доверенность, в случае представления интересов заявителя;
2.7.4.2.Заявление о присвоении адреса земельному участку согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту;
2.7.4.3. Схема расположения на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;
2.7.4.4. Кадастровый паспорт земельного участка;
2.7.4.5. Копии правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов на земельный участок;
2.7.4.6. Документ, подтверждающий фактический адрес земельного участка, согласованный с представителем садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан.
Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 2.7.4.3, 2.7.4.4, 2.7.4.5пункта 2.7.3, настоящего административного регламента запрашиваются Администрацией поселения в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа-Югры, муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.
По межведомственным запросам Администрации поселения запрашивает документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные подпунктах 2.7.4.3, 2.7.4.4, 2.7.4.5, пункта 2.7.4 настоящего административного регламента, документы предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.
Документы, указанные пунктах2.7.4.3, 2.7.3.4, 2.7.4.5,  пункта 2.7.4 настоящего административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.7.5. Для присвоения адреса помещению в случае перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, а также жилому помещению, образованному в результате перепланировки - объединения нескольких жилых помещений в одно жилое или выделения нескольких жилых помещений из одного жилого; жилому помещению, образованному в результате перепланировки, связанной с уменьшением (увеличением) общей площади за счет отделения и последующего присоединения к жилому помещению части иного жилого помещения; комнатам в коммунальных квартирах; жилому помещению, в отношении которых нарушена нумерация, необходимо представить в Администрациюпоселения:
2.7.5.1. Доверенность, в случае представления интересов заявителя;
2.7.5.2. Заявление о присвоении адреса объекту недвижимости согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту;
2.7.5.3. Кадастровый паспорт помещения;
2.7.5.4. Решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое;
2.7.5.5. Акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов недвижимости.
[bookmark: P192]Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 2.7.5.3, 2.7.5.4, 2.7.5.5 пункта 2.7.5, настоящего административного регламента запрашиваются Администрацией поселения в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа-Югры, муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.
По межведомственным запросам Администрации поселения запрашивает документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные подпунктах 2.7.5.3, 2.7.5.4, 2.7.5.5, пункта 2.7.5 настоящего административного регламента, документы предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.
Документы, указанные пунктах 2.7.5.3, 2.7.5.4, 2.7.5.5,  пункта 2.7.5 настоящего административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним и (или)в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях.
2.7.6. Для аннулирования адреса объекта недвижимости необходимо представить в Администрациюпоселения:
2.7.6.1. Доверенность, в случае представления интересов заявителя;
2.7.6.2. Заявление об аннулировании адреса объекту недвижимости согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту;
2.7.6.3. Кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае прекращения существования объекта недвижимости);
2.7.6.4. Уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту недвижимости (в случае отказа в осуществлении кадастрового учета объекта недвижимости).
Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 2.7.6.3, 2.7.6.4 пункта 2.7.6, настоящего административного регламента запрашиваются Администрацией поселения в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа-Югры, муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.
По межведомственным запросам Администрации поселения запрашивает документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные подпунктах 2.7.6.3, 2.7.6.4, пункта 2.7.6 настоящего административного регламента, документы предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.
Документы, указанные пунктах 2.7.6.3, 2.7.6.4 пункта 2.7.6 настоящего административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним и (или) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях.
2.7.7. Перечень документов (сведений), необходимых для присвоения адреса объектам адресации, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги (которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе):
- копия схемы планировочной организации земельного участка либо ситуационного плана расположения объекта адресации на земельном участке;
- информация от Росреестра о последнем номере помещения в жилом доме.
[bookmark: P203]2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.8.1. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги отсутствует.
[bookmark: P210]2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.9.1. С заявлением о присвоении объекту адресации обратилось лицо, не указанное в 2.3. настоящего административного регламента;
2.9.2. Документы, обязанность по представлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательства Российской Федерации;
2.9.3. Ответ на межведомственный запрос, свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и при этом соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;
[bookmark: Par0]2.9.4. Отсутствие случаев и условий для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, (утверждены Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»).
2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
2.12. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Заявление подлежит обязательной регистрации в течение одного рабочего  дня с момента поступления в Администрацию поселения, МФЦ.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги и местам ожидания.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов. Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется информационным стендом, стульями и столами для возможности оформления документов.
На информационном стенде размещается следующая информация:
1) текст административного регламента;
2) блок-схема и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги;
3) образцы заявлений.
Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются преимущественно на нижних этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях.
Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются:
Пандусами, расширенными проходами, тактильными полосами по путям движения, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов;
Соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания;
Контрастной маркировкой ступеней по пути движения;
Информационной мнемосхемой (тактильной схемой движения);
Тактильными табличками  с надписями, дублированными шрифтом Брайля.
Лестницы, находящиеся по пути движения в помещение для предоставления муниципальной услуги оборудуются:
Тактильными полосами;
Контрастной маркировкой крайних ступеней;
Поручнями с двух сторон, с тактильными полосами, нанесенными на поручни, с тактильно-выпуклым шрифтом Брайля с указанием этажа;
Тактильными табличками с указанием этажей, дублированными шрифтом Брайля.
Места предоставления муниципальной услуги должны соответствоовать требованиям к местам обслуживания маломобильных групп населения, к внутреннему оборудованию и устройствам в помещении и залах обслуживания, к лестницам и пандусам в помещении к лифтам, подъемным платформам для инвалидов, к аудиовизуальным и информационным системам, доступным для инвалидов.
2.14. Показатели качества и доступности предоставляемой муниципальной услуги.
Показатель доступности:
2.14.1. Возможность получения муниципальной услуги в МФЦ;
2.14.2. Доступность информирования заявителей в форме индивидуального (устного или письменного) информирования; публичного (устного или письменного) информирования о порядке, стандарте, сроках предоставления муниципальной услуги;
2.14.3. Доля удовлетворенных обращений заявителей от общего числа поступивших обращений.
Показатель качества предоставляемой муниципальной услуги: отсутствие/наличие жалоб заявителей на нарушение требований Административного регламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку
их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме

3.1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.
Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является письменное обращение заявителя.
3.2. Если заявление и документы, указанные в пунктах2.7.1.-2.7.6. настоящего административного регламента, представляются заявителем (представителем заявителя) в  Администрацию лично, инженер-землеустроитель выдает заявителю или его представителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения. Расписка выдается заявителю (представителю заявителя) в день получения Администрацией поселения таких документов.
В случае, если заявление и документы, указанные в пунктах 2.7.1.-2.7.6.  настоящего административного регламента, представлены в Администрацию поселения посредством почтового отправления или представлены заявителем (представителем заявителя) лично через МФЦ, расписка в получении таких заявления и документов направляется Администрацией поселения по указанному в заявлении почтовому адресу в течение рабочего дня, следующего за днем получения Администрацией поселения документов.
Получение заявления и документов, указанных в пунктах 2.7.1.-2.7.6.  настоящего административного регламента, представляемых в форме электронных документов, подтверждается Администрацией поселения путем направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения Администрацией поселения заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.
Сообщение о получении заявления и документов, указанных в пунктах 2.7.1.-2.7.6.  настоящего административного регламента, направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) в едином портале или в федеральной информационной адресной системе в случае представления заявления и документов соответственно через единый портал, региональный портал или портал адресной системы.
[bookmark: Par5]Сообщение о получении заявления и документов, указанных в пунктах 2.7.1.-2.7.6.  настоящего административного регламента, направляется заявителю (представителю заявителя) не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в уполномоченный орган.
3.2. Инженер-землеустроитель Администрации поселения при приеме заявления:
3.2.1.Проводит проверку представленных документов (тексты документов должны быть написаны разборчиво; фамилии, имена, отчества; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений; документы не исполнены карандашом; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; не истек срок действия указанных документов), сверяет представленные копии с их оригиналами;
3.2.2. Осуществляет регистрацию поступившего заявления в журнале регистрации.
Максимальная продолжительность административной процедуры составляет один рабочий  день.
3.3. Истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в распоряжении других органов и организаций.
Основанием для начала процедуры истребования документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в распоряжении других органов и организаций, является получение заявления и документов для получения муниципальной услуги специалистом юридического отдела.
В случае непредставления документов, указанных в пунктах 2.7.1 - 2.7.6 настоящего административного регламента, по инициативе заявителя, инженер-землустроитель оформляет и направляет в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия запросы в органы (пункт 2.2.7) о предоставлении необходимых документов.
При поступлении ответов на запросы от органов и организацийили дополнительных документов от заявителя инженер-землеустроительдоукомплектовывает личное дело заявителя полученными ответами (или документами), оформленными на бумажном носителе, а также в образе электронных документов (при наличии технических возможностей).
Максимальная продолжительность административной процедуры составляет шесть рабочих дней.
В случае, если ответ на межведомственный запрос не был получен вовремя, инженер-землеустроитель Администрации поселения, уведомляет заявителя о сложившейся ситуации способом, который использовал заявитель при обращении, либо по телефону, в частности:
- о том, что заявителю не отказывается в предоставлении услуги;
- о том, что ответственность за нарушение сроков направления ответа на межведомственный запрос лежит на должностных лицах органа, в который был направлен межведомственный запрос, в соответствии с частью 6 статьи 7.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
- о праве заявителя самостоятельно предоставить соответствующий документ.
3.4. Рассмотрение документов, принятие решения о присвоении  объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, а также решения об отказе в таком присвоении или аннулировании адреса.
Юридическим основанием для начала административной процедуры является получение документов (сведений) по межведомственному взаимодействию либо от заявителя (по собственной инициативе).
Рассмотрение документов и подготовка решения о присвоении  объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, а также  решения об отказе в таком присвоении или аннулировании адреса осуществляет инженер-землеустроитель Администрации поселения.
Инженер-землеустроитель Администрации поселения:
- проводит проверку наличия и правильности оформления документов, поступивших с заявлением (в соответствии с пунктами 2.7.1 - 2.7.6 настоящего административного регламента);
- осуществляет анализ полученных документов (сведений) в порядке межведомственного взаимодействия.
В случае, если предоставленные по запросам документы не соответствуют требованиям, установленным в пункте 2.7 административного регламента, инженер-землеустроитель готовит отказ (письменный ответ на официальном бланке Администрации поселения) в присвоении объекту адресации адреса или  аннулировании его адреса.
Продолжительность данного действия десять рабочих дней.
При соответствии документов (сведений) всем требованиям, установленным настоящим административным регламентом, инженер-землеустроитель Администрации поселения осуществляет подготовку, обеспечение согласования и представления на утверждение проекта постановления Администрации поселения о присвоении  объекту адресации  адреса или аннулировании его  адреса.
3.5. Рассмотрение документов, принятие решения о присвоении (внесении изменений) объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, подготовка постановления Администрации поселения осуществляется в течение 18 рабочих дней. В случае  представления заявления через МФЦ срок, указанный в настоящем пункте, исчисляется со дня передачи МФЦ заявления и документов, указанных в пунктах 2.7.1-2.7.6 настоящего административного регламента (при их наличии), в Администрацию поселения.
3.6. После принятия постановления  Администрации поселения  о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адресаинженер-землеустроитель уведомляет об этом заявителя по телефону.
3.7. Выдача заявителю постановления Администрации поселения о присвоении объекту адресации адресааннулировании его адреса.
Юридическим основанием для начала административной процедуры является утверждение постановления Администрации поселения о присвоении объекту адресации адресаили  аннулировании его адреса.
Направление заявителю постановления Администрации поселения о присвоении объекту адресации адреса после подписания его главой городского поселения Пионерский либо лицом его замещающим,  либо мотивированного отказа в присвоении объекту адресации адреса осуществляется одним из способов, указанным в заявлении:
1) вформе электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе единого портала, региональных порталов или портала адресной системы, не позднее одного рабочего дня со дня истечения срока, указанного в пункте 3.5.  настоящего административного регламента;
2) в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку либо направления документа не позднее рабочего дня, следующего за 10-м рабочим днем со дня истечения установленного в пункте 3.5.  настоящего административного регламента срока посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.
При наличии в заявлении указания о выдаче решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в таком присвоении или аннулировании через многофункциональный центр по месту представления заявления инженер-землеустроитель обеспечивает передачу документа в многофункциональный центр для выдачи заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем истечения срока, установленного в пункте 3.5.  настоящего административного регламента 
3.8. Один экземпляр постановления Администрации поселения о присвоении почтового адреса выдается заявителю при предоставлении документа, удостоверяющего личность, под роспись с указанием даты получения в экземпляре постановления,  находящегося в Администрации поселения. Представитель заявителя получает 1 экземпляр постановления при предоставлении доверенности от заявителя и документа, удостоверяющего личность.
3.9.  Решение о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса подлежит обязательному внесению Администрацией поселения в государственный адресный реестр в течение 3 рабочих дней со дня принятия такого решения.
3.10.  Датой присвоения объекту адресации адреса, изменения или аннулирования его адреса признается дата внесения сведений об адресе объекта адресации в государственный адресный реестр.
3.11. Критерии принятия решений.
При положительном результате (при соответствии документов заявителя всем требованиям, установленным настоящим административным регламентом) осуществляется выдача постановления Администрации поселения.
При отрицательном результате осуществляется подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в пункте 2.9. настоящего административного регламента.
3.12. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в приложении 2 к настоящему административному регламенту.

4. Формы контроля за исполнением
административного регламента

4.1. Контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего административного регламента и иных правовых актов, а также за принятием решений ответственными должностными лицами осуществляется заместителем главы Администрации поселения.
4.2. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются органом, уполномоченным на ведение государственного контроля за соблюдением органами местного самоуправления муниципальных образований законодательства о градостроительной деятельности на территории Ханты-Мансийского автономного округа - Югры.
4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4. Должностное лицо Администрации поселения, ответственное за осуществление соответствующих административных процедур настоящего административного регламента, несет административную ответственность в соответствии с законодательством автономного округа за:
4.4.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и срока предоставления муниципальной услуги;
4.4.2.  Неправомерные отказы в приеме у заявителя документов, предусмотренных для предоставления муниципальной услуги, в предоставлении муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо за нарушение установленного срока осуществления таких исправлений;
4.4.3.  Превышение максимального срока ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, а равно при получении результата предоставления муниципальной услуги (за исключением срока подачи запроса в многофункциональном центре).
Персональная ответственность специалистов администрации закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

[bookmark: Par381]5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, а также должностных лиц
или муниципальных служащих

Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих, осуществляется в соответствии с постановлением Администрации городского поселения Пионерский от 29.05.2013   №  200 «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации городского поселения Пионерский, предоставляющих муниципальные услуги»







































Приложение 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги «Присвоение объекту адресации адреса,
аннулирование его адреса»
Приложение № 1
к приказу Министерства
финансов Российской Федерации
от 11.12.2014 № 146н



[bookmark: P324]ФОРМА
ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРИСВОЕНИИ ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ АДРЕСА
ИЛИ АННУЛИРОВАНИИ ЕГО АДРЕСА

	
	Лист N _________
	Всего листов ________



	1
	Заявление


в
	2
	Заявление принято


регистрационный номер
	
	

	
	(наименование органа местного самоуправления, органа

	
	количество листов заявления
	
	

	
	государственной власти субъекта Российской Федерации - городов федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации на присвоение объектам адресации адресов)
	
	количество прилагаемых документов
	_______,
	

	
	
	
	в том числе оригиналов _____, копий _____, количество листов в
оригиналах ______, копиях _____
	

	
	
	
	ФИО должностного лица
	
	

	
	
	
	подпись должностного лица
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	дата "___" ________ ____ г.
	
	

	3.1
	Прошу в отношении объекта адресации:

	
	Вид:

	
	
	Земельный участок
	
	Сооружение
	
	Объект незавершенного строительства

	
	
	Здание
	
	Помещение
	
	

	3.2
	Присвоить адрес

	
	В связи с:

	
	
	Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, раздел которого осуществляется
	Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка путем объединения земельных участков

	
	Количество объединяемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер объединяемого земельного участка*(1)
	Адрес объединяемого земельного участка*(1)

	
	
	

	
	
	




*(1) Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка

	
	Лист N _________
	Всего листов ________



	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков (за исключением земельного участка, из которого осуществляется выдел)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, из которого осуществляется выдел
	Адрес земельного участка, из которого осуществляется выдел

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных участков
	

	
	Количество образуемых земельных участков
	Количество земельных участков, которые перераспределяются

	
	
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, который перераспределяется*(2)
	Адрес земельного участка, который перераспределяется*(2)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Строительством, реконструкцией здания, сооружения
	

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) в соответствии с проектной документацией
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности для его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется
	

	
	Тип здания, сооружения, объекта незавершенного строительства
	

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) (при наличии проектной документации указывается в соответствии с проектной документацией)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение
	

	
	Кадастровый номер помещения
	Адрес помещения

	
	
	

	
	
	




*(2) Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка

	
	Лист N _________
	Всего листов ________



	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения

	
	
	
	Образование жилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	
	
	Образование нежилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела помещения

	
	Назначение помещения (жилое (нежилое) помещение)*(3)
	Вид помещения*(3)
	Количество помещений*(3)

	
	
	
	

	
	Кадастровый номер помещения, раздел которого осуществляется
	Адрес помещения, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем объединения помещений в здании, сооружении

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество объединяемых помещений
	

	
	Кадастровый номер объединяемого помещения*(4)
	Адрес объединяемого помещения*(4)

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки мест общего пользования

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	




*(3) Строка дублируется для каждого разделенного помещения
*(4) Строка дублируется для каждого объединенного помещения

	
	Лист N _________
	Всего листов ________



	3.3
	Аннулировать адрес объекта адресации:

	
	Наименование страны
	

	
	Наименование субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование муниципального района, городского округа или внутригородской территории (для городов федерального значения) в составе субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование поселения
	

	
	Наименование внутригородского района городского округа
	

	
	Наименование населенного пункта
	

	
	Наименование элемента планировочной структуры
	

	
	Наименование элемента улично-дорожной сети
	

	
	Номер земельного участка
	

	
	Тип и номер здания, сооружения или объекта незавершенного строительства
	

	
	Тип и номер помещения, расположенного в здании или сооружении
	

	
	Тип и номер помещения в пределах квартиры (в отношении коммунальных квартир)
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	В связи с:

	
	
	Прекращением существования объекта адресации

	
	
	Отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, N 31, ст. 4017; 2008, N 30, ст. 3597; 2009, N 52, ст. 6410;2011, N 1, ст. 47; N 49, ст. 7061; N 50, ст. 7365; 2012, N 31, ст. 4322; 2013, N 30, ст. 4083; официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 23 декабря 2014 г.)

	
	
	Присвоением объекту адресации нового адреса

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	



	
	Лист N _________
	Всего листов ________



	4
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"___"________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	ИНН (для российского юридического лица):
	КПП (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица);
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	"___"_________ _____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Вещное право на объект адресации:

	
	
	
	
	право собственности

	
	
	
	
	право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право оперативного управления имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право пожизненно наследуемого владения земельным участком

	
	
	
	
	право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

	5
	Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса):

	
	
	Лично
	
	В многофункциональном центре

	
	
	Почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных порталов государственных и муниципальных услуг

	
	
	В личном кабинете федеральной информационной адресной системы

	
	
	На адрес электронной почты (для сообщения о получении заявления и документов)
	

	
	
	
	

	6
	Расписку в получении документов прошу:

	
	
	Выдать лично
	Расписка получена:
	

	
	
	
	
	(подпись заявителя)

	
	
	Направить почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	Не направлять
	



	
	Лист N _________
	Всего листов ________



	7
	Заявитель:

	
	
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ,
удостоверяющий
личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"____"_________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	КПП (для российского юридического лица):
	ИНН (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	"____" _________ ______ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	8
	Документы, прилагаемые к заявлению:

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве _____ экз., на _____л.
	Копия в количестве _____ экз., на _____ л.

	
	

	
	
	

	
	
	

	
	Оригинал в количестве _____ экз., на _____ л.
	Копия в количестве _____ экз., на _____ л.

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	Оригинал в количестве _____ экз., на _____ л.
	Копия в количестве _____ экз., на _____ л.

	9
	Примечание:
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



	
	Лист N _________
	Всего листов ________



	10
	Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях предоставления государственной услуги.

	11
	Настоящим также подтверждаю, что:
сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны; представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям.

	12
	Подпись
	Дата

	
	
	
	
	"_____" __________ ____ г.

	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)
	

	13
	Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	




Примечание.
Заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса (далее - заявление) на бумажном носителе оформляется на стандартных листах формата А4. На каждом листе указывается его порядковый номер. Нумерация листов осуществляется по порядку в пределах всего документа арабскими цифрами. На каждом листе также указывается общее количество листов, содержащихся в заявлении.
Если заявление заполняется заявителем самостоятельно на бумажном носителе, напротив выбранных сведений в специально отведенной графе проставляется знак: "V"


      /---\
     (| V |).
      \---/


При оформлении заявления на бумажном носителе заявителем или по его просьбе специалистом органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации - города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом указанного субъекта Российской Федерации на присвоение объектам адресации адресов, с использованием компьютерной техники могут быть заполнены строки (элементы реквизита), имеющие отношение к конкретному заявлению. В этом случае строки, не подлежащие заполнению, из формы заявления исключаются.
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к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги «Присвоение объекту адресации адреса,
аннулирование его адреса»

[bookmark: P910]БЛОК-СХЕМА
ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ
УСЛУГИ "ПРИСВОЕНИЕ ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ АДРЕСА,
АННУЛИРОВАНИЕ ЕГО АДРЕСА"

┌──────────────────┐ ┌────────────────────────────────┐ ┌─────────────────┐
│    Управление    │ │Прием и регистрация заявления с │ │  │
│Федеральной службы│ │прилагаемыми к нему документами,  │
│ Государственной  │ │ перечень которых предусмотрен  │ │  │
│   регистрации,   │ │   согласно п. 2.7 настоящего   │ │    │
│    кадастра и    │ │административного регламента <*>│ │  Администрации  │
│   картографии    │ │        │   поселения    │
└─────────────┬────┘ └───────────────┬────────────────┘ └─────┬───────────┘
           /\ \/                     \/                       \/ /\
    ┌──────┴─────────────────────────────────────────────────────┴─────┐
    │Истребование документов (сведений), необходимых для предоставления│
    │муниципальной услуги и находящихся в распоряжении других органов и│
    │                           организаций                            │
    └────────────────────────────────┬─────────────────────────────────┘
                                     \/
    ┌──────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│ Рассмотрение документов, принятие решения о присвоении (внесении │
    │изменений)  адреса объекту адресации, подготовка │         постановления Администрации поселения
    │ либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной│
    │                              услуги                              │
    └───────────────┬──────────────────────────────────┬───────────────┘
                    \/                                 \/
    ┌───────────────────────────────┐  ┌───────────────────────────────┐
    │Подготовка проекта постановления││    Мотивированный отказ в │
    │    Администрации поселения о     │подготовке проекта постановления│
    │  присвоении адреса  │  │    Администрации поселения о  │
    └───────────────┬───────────────┘  │  присвоении адреса  │
                    │                  └───────────────────────────────┘
                    \/
    ┌───────────────────────────────┐  
    │     Согласование проекта      │ 
    │  постановления Администрации   │  
    │поселения о присвоении почтового 
    │     адреса в структурных│  
    │ подразделениях Администрации  │ 
    │            города             │
    └───────────────┬───────────────┘
                    \/
    ┌───────────────────────────────┐
    │   Утверждение постановления   │
    │    Администрации поселения о  │
    │  присвоении адреса  │
    │         Главой поселения      │
    └───────────────┬───────────────┘
                    \/
    ┌───────────────────────────────┐
    │Уведомление и выдача заявителю │
    │ 4-х экземпляров постановления │
    │    Администрации поселения о  │
    │  присвоении адреса  │
    └───────────────────────────────┘

--------------------------------
[bookmark: P970]
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Приложение № 2
к приказу Министерства финансов
Российской Федерации
от 11.12.2014 №146н


ФОРМА
РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРИСВОЕНИИ ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ АДРЕСА
ИЛИ АННУЛИРОВАНИИ ЕГО АДРЕСА

                                             ______________________________
                                             ______________________________
(Ф.И.О., адрес заявителя
                                               (представителя) заявителя)
                                             ______________________________
(регистрационный номер
                                                 заявления о присвоении
                                                объекту адресации адреса
                                              или аннулировании его адреса)

                                  Решение
              об отказе в присвоении объекту адресации адреса
                       или аннулировании его адреса

от ___________ № __________

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти
 субъекта Российской Федерации - города федерального значения или органа
местного самоуправления внутригородского муниципального образования города
    федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской
Федерации)
сообщает, что ____________________________________________________________,
(Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер и дата выдачи
                                документа,
___________________________________________________________________________
подтверждающего личность, почтовый адрес - для физического лица;
полное наименование, ИНН, КПП (для
___________________________________________________________________________
     российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации
                   (для иностранного юридического лица),
__________________________________________________________________________,
                  почтовый адрес - для юридического лица)
    на основании Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов,
утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября
  2014 г. N 1221, отказано в присвоении (аннулировании) адреса следующему
                                (нужное подчеркнуть)
объекту адресации ________________________________________________________.
(вид и наименование объекта адресации, описание
___________________________________________________________________________
местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя о присвоении
[bookmark: _GoBack]                         объекту адресации адреса,
___________________________________________________________________________
адрес объекта адресации в случае обращения заявителя об аннулировании его
                                  адреса)
___________________________________________________________________________
в связи с _________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
                            (основание отказа)
Уполномоченное лицо органа местного самоуправления, органа государственной
  власти субъекта Российской Федерации - города федерального значения или
органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования
 города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской
                                 Федерации

___________________________________                         _______________
        (должность, Ф.И.О.)                                    (подпись)

                                                                       М.П.
